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Zalgcznik nr 3 do Regulaminu konkursu nr 4/2018

Niniejsza Instrukcja okresla minimalny zakres informacji niezbednych do przeprowadzenia oceny
projektu w konkursie, wynikajacy z dokumentu Kryteria wyboru projektéw wraz z podaniem ich znaczenia.

Niektore pola wniosku w Generatorze Wnioskow zostaly zablokowane do edycji i s3 wypelniane automatycznie,
stad tez wnioskodawca nie wypetnia tych pol.

Nazwa pola: Numer wniosku o dofinansowanie
Informacje zostana wypelnione automatycznie w Generatorze Wnioskow.

Nazwa pola: Data zlozenia wniosku w Generatorze Wnioskow
Informacje zostang wypelnione automatycznie w Generatorze Wnioskow.

CZESC |. INFORMACJE OGOLNE O PROJEKCIE

Nazwa pola: Program operacyjny

Pole zablokowane do edycji - wypeliane automatycznie w Generatorze Wnioskow.
Nazwa pola: O$ priorytetowa

Pole zablokowane do edycji - wypetniane automatycznie w Generatorze Wnioskow.
Nazwa pola: Dzialanie

Pole zablokowane do edycji - wypetiane automatycznie w Generatorze Wnioskow.
Nazwa pola: Poddzialanie

Pole zablokowane do edycji - wypetniane automatycznie w Generatorze Wnioskow.
Nazwa pola: Nr Naboru

Pole zablokowane do edycji - wypeliane automatycznie w Generatorze Wnioskow.
Nazwa pola: Rodzaj projektu

Pole zablokowane do edycji - wypeliane automatycznie w Generatorze Wnioskow.

Nazwa pola: Tytul projektu <1000 znakéw>
Nalezy wpisa¢ pelny tytul odzwierciedlajacy przedmiot projektu. Tytut nie moze by¢ nadmiernie rozbudowany
(nie moze liczy¢ wiecej niz 15 wyrazow).

Nazwa pola: Krétki opis projektu <2000 znakow>

Nalezy w zwigzty sposob opisac przedmiot projektu, w szczegolnosci nalezy wskazac:

a) nazwe wybranego branzowego programu promocji (jesli dotyczy),

b)  wybrane rynki, na ktorych beda prowadzone dziatania z branzowego programu promoc;ji,

c) nazwe kraju - rynku perspektywicznego wskazanego w programie promocji o charakterze ogolnym (jesli
dotyczy),

d)  zakres projektu - rodzaj i charakter planowanych zadan,

e) sposob sfinansowania realizacji projektu - do przedstawienia informacji w przedmiotowym zakresie sg
w szczegdlnosci zobowigzani przedsigbiorcy prowadzacy dzialalno$¢ gospodarcza przez okres krétszy niz
jeden zamkniety rok obrachunkowy.

Nazwa pola: Cel projektu <2000 znakéw>

Nalezy przedstawi¢ jaki jest cel realizacji projektu, w tym:

a) najwazniejsze rezultaty planowane do osiggniecia W wyniku realizacji projektu — przedmiotowy opis
dotyczy efektow ilo§ciowych i jako$ciowych, w szczegdlnosci w odniesieniu do dziatalno$ci eksportowe;,

b) sposob wykorzystania osiggnigtych rezultatow w prowadzonej dziatalnoéci gospodarczej, W szczegolnosci
w rozwoju dziatalnos$ci eksportowe;.

UWAGA:

W polu tym nie nalezy opisywaé spodziewanych wynikow poszczegolnych zadan zaplanowanych
w projekcie oraz przebiegu realizacji projektu, lecz finalne rezultaty calego projektu, ktore zostang
wdrozone do dzialalnoSci gospodarczej.
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Zalgcznik nr 3 do Regulaminu konkursu nr 4/2018

Nazwa pola: Stowa kluczowe

Nalezy wskaza¢ gltowne stowa lub frazy charakteryzujace projekt. Kolejne slowa/frazy kluczowe nalezy
oddziela¢ przecinkiem. Nalezy poda¢ maksymalnie 5 stow/fraz kluczowych dotyczacych przedmiotu, branzy,
specyfiki projektu. W przypadku zaistnienia koniecznos$ci powotania ekspertow do oceny projektu wybdr bedzie
przeprowadzany z wykorzystaniem stowa/frazy.

Nazwa pola: Okres realizacji projektu <od>

Nazwa pola: Okres realizacji projektu <do>

Nalezy poda¢ (w formacie RRRR/MM/DD) planowana datg rozpoczecia realizacji projektu (<od>) i planowana
date zakonczenia realizacji projektu (<do>). W zaplanowanym okresie realizacji projektu musi by¢ zrealizowany
pelny zakres rzeczowy i finansowy projektu. W okresie tym musi nastgpi¢ osiagnigcie wskaznikow produktu
projektu, a takze ztozenie wniosku o ptatnos$¢ koncowa. Nalezy pamigtac, ze wskazniki rezultatu projektu musza
zosta¢ osiagnigte w roku docelowym wiasciwym dla danego wskaznika rezultatu projektu, okreslonym w czesci
IX wniosku. Informacje w powyzszym zakresie musza by¢ spojne z danymi przedstawionymi w pozostatych
polach wniosku, w szczegolnosci w Harmonogramie rzeczowo-finansowym. Okres realizacji projektu okreslony
we wniosku jest tozsamy z definicjg okresu kwalifikowalnos$ci projektu zawarta w umowie o dofinansowanie.
Podany okres realizacji projektu musi uwzglednia¢ zarowno okres niezbedny do rzeczowej realizacji projektu,
jak réwniez czas potrzebny na poniesienie wszystkich zaplanowanych wydatkéw oraz zlozenie wniosku
o0 ptatnos¢ koncowa.

UWAGA!

Rozpoczecie realizacji projektu moze nastapi¢ najwczeSniej po dniu zloZzenia wniosku.
W przypadku rozpoczecia przez wnioskodawce realizacji projektu z naruszeniem powyzszej zasady,
wszystkie wydatki w ramach projektu staja si¢ niekwalifikowalne. Wyjatek stanowi koszt rezerwacji
miejsca wystawowego na targach, oplaty rejestracyjnej za udzial w targach oraz wpisu do katalogu
targowego. Koszty te moga by¢ kwalifikowalne, pod warunkiem, zZe zostaly poniesione nie wczesniej niz 12
miesi¢cy przed dniem zlozenia wniosku o dofinansowanie.

Za rozpoczgcie realizacji projektu uznaje si¢ dzien zaciggnigcia pierwszego prawnie wigzacego zobowigzania do
zamowienia ustug zwigzanych z realizacja projektu, z wylagczeniem dziatan 1 wydatkdéw zwigzanych z
rezerwacjg miejsca wystawowego na targach, oplata rejestracyjng za udzial w targach oraz wpisem do katalogu
targowego. Dziatan przygotowawczych, w szczegdlnosci ustug doradczych zwigzanych z przygotowaniem
projektu, w tym analiz przygotowawczych (technicznych, finansowych, ekonomicznych) oraz przygotowania
dokumentacji zwigzanej z wyborem wykonawcy, nie uznaje si¢ za rozpoczgcie realizacji projektu.

Z uwagi na fakt, ze projekt nie moze zosta¢ rozpoczgty przed dniem ani w dniu zlozenia wniosku o
dofinansowanie, nie nalezy zawiera¢ zadnych umow z wykonawcami, poza wyjatkiem wskazanym powyzej.
Podpisanie listow intencyjnych lub zawarcie umoéw warunkowych dotyczacych dziatan/zakupow
podejmowanych w ramach projektu nie jest uznawane za rozpoczecie realizacji projektu i moze mie¢ miejsce
przed ztozeniem wniosku.

Zrealizowanie pelnego zakresu rzeczowego i finansowego projektu wraz ze ztozeniem wniosku o ptatnosé
koficowa musi nastapi¢ najpdzniej do dnia 31 grudnia 2023 r., przy uwzglednieniu, ze okres realizacji projektu
nie wykracza jednocze$nie poza ramy czasowe wybranego programu promocji’.

UWAGA!

W przypadku rozpoczecia realizacji projektu przed dniem wejscia w zycie umowy o dofinansowanie, do
wyboru wykonawcéw w ramach projektu nalezy stosowaé¢ Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spolecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014 — 2020.

! Obowiazujgca jest wersja programu promocji aktualna na dzief ztozenia wniosku o dofinansowanie. Programy promocji
dostepne sa na stronie internetowej www.mpit.gov.pl.
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Tym samym, aby wydatki mogty zosta¢ uznane za kwalifikowalne na etapie realizacji oraz rozliczenia projektu
musza zosta¢ poniesione:

-z zachowaniem zasad okreslonych w art. 6¢ ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej

Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (Dz. U. z 2016 r., poz. 359, z pdézn. zm.), w tym zasady
przejrzystosci, uczciwej konkurencji i rownego traktowania oferentow;

- zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020 oraz,
2014-2020 w szczegblnosci w zakresie: sposobu upublicznienia zapytania ofertowego i wyniku
postepowania o udzielenie zamdwienia okreslenia warunkow udzialu w postepowaniu, sposobu opisu
przedmiotu zamdéwienia, okreslenia kryteridw oceny ofert i terminu ich sktadnia.

CZESC I1. WNIOSKODAWCA - INFORMACJE OGOLNE

Nalezy wypelni¢ wszystkie pola. Wpisane w polach dane musza by¢ aktualne.

Nazwa pola: Nazwa wnioskodawcy

Nalezy wpisa¢ pelng nazwe wnioskodawcy zgodnie z Krajowym Rejestrem Sadowym (KRS) Iub Centralng
Ewidencja i Informacjg o Dziatalnoéci Gospodarczej (CEIDG). W przypadku spétki cywilnej w polu Nazwa
wnioskodawcy nalezy wpisa¢ nazwe spotki oraz poda¢ imiona i nazwiska wszystkich wspolnikow. W przypadku,
gdy wnioskodawcy jest oddzial spotki nalezy podaé pelna nazwe oddziatu wnioskodawcy zgodnie z Krajowym
Rejestrem Sagdowym (KRS).?

Nazwa pola: Status wnioskodawcy

Nalezy okresli¢ status wnioskodawcy aktualny na dzien sktadania wniosku poprzez zaznaczenie jednej z opcji:
»mikro”, ,matym”, ,$rednim”. Dofinansowanie moze otrzyma¢ wylacznie mikro, maty lub $redni
przedsigbiorca, dlatego tez pole z opisem ,,duzy” zostalo wylaczone do edycji. W celu okreslenia statusu
przedsiebiorstwa oraz zatrudnienia, nalezy stosowa¢ przepisy rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17
czerwca 2014 r. uznajacego niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewngtrznym w zastosowaniu art. 107

i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06. 2014 r., str. 1, z pézn. zm.), zwanym ,,rozporzadzeniem KE nr
651/2014”.

UWAGA!

Przy okreSlaniu wielkoSci przedsiebiorstwa nalezy mie¢ na uwadze stosownie skumulowane dane
przedsi¢biorstw powiazanych z przedsi¢biorstwem wnioskodawcy lub przedsi¢biorstw partnerskich,
w mys$l definicji zawartych w zalaczniku I do rozporzadzenia Komisji UE nr 651/2014.

UWAGA!

Informacje dotyczace statusu wnioskodawcy podane w tej czeSci wniosku o dofinansowanie beda
podlegaly weryfikacji na etapie zawarcia umowy o dofinansowanie na podstawie Os$wiadczenia
o spelnianiu kryteriéow MSP.

Nazwa pola: Data rozpoczecia dzialalno$ci zgodnie z dokumentem rejestrowym

Whioskodawca zarejestrowany w Krajowym Rejestrze Sadowym podaje date rejestracji w Krajowym Rejestrze
Sadowym. Wnioskodawca zarejestrowany w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
wpisuje date rozpoczecia wykonywania dziatalnosci gospodarczej. Data musi by¢ zgodna z dokumentem
rejestrowym.

2 Oddziat przedsiebiorcy moze by¢ wnioskodawca w przypadku, kiedy adres siedziby tego przedsigbiorcy nie znajduje si¢ na
terytorium Rzeczpospolitej Polskiej.
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Nazwa pola: Forma prawna wnioskodawcy

Nazwa pola: Forma wlasnoSci
Pola nalezy wypehi¢ poprzez wybranie wlasciwej opcji z listy. Wybrana opcja musi by¢ zgodna ze stanem
faktycznym i mie¢ potwierdzenie w dokumentacji rejestrowej na dzien sktadania wniosku.

Nazwa pola: NIP wnioskodawcy

Nazwa pola: REGON
Nalezy poda¢ NIP i REGON wnioskodawcy. W przypadku sp6tki cywilnej w rubryce NIP nalezy poda¢ numer
NIP spotki cywilne;j.

Nazwa pola: Numer w Krajowym Rejestrze Sagdowym
Nalezy wpisa¢ petny numer, pod ktérym wnioskodawca figuruje w Krajowym Rejestrze Sadowym.

Nazwa pola: Numer kodu PKD przewazajacej dzialalnosci wnioskodawcy

Nalezy wybra¢ numer kodu Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) przewazajacej dziatalnosci wnioskodawcy.
Kod PKD powinien by¢ podany zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 24 grudnia 2007 r.
w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) (Dz.U. Nr 251, poz. 1885, z pézn. zm.) oraz powinien
zawiera¢ dzial, grupe, klase oraz podklase np. 12.34.Z.

Nazwa pola: Mozliwo$¢ odzyskania VAT

Nalezy okresli¢, czy wnioskodawca ma mozliwo$¢ odzyskania VAT poniesionego w zwigzku z realizacja
projektu, czeSciowego odzyskania VAT, czy nie ma takiej mozliwosci. Wnioskodawca deklaruje mozliwosc¢
(badz jej brak) odzyskania podatku VAT poprzez wybranie jednej z dostepnych opcji: [TAK] lub [NIE]. Nalezy
zwrocié szczegdlng uwage, iz jesli wnioskodawca ma mozliwo$¢ odzyskania podatku VAT poniesionego
w zwiazku z realizacja projektu, to kwoty wydatkéw ogdtem nie powinny by¢ rowne kwotom wydatkow
kwalifikowalnych w czesci XI wniosku o dofinansowanie w Harmonogramie rzeczowo — finansowym.
Wowczas, gdy wnioskodawca ma mozliwo$¢ odzyskania podatku VAT to kwota tego podatku nie jest
wydatkiem kwalifikowalnym w projekcie, a zatem wartoSci kwoty wydatkow ogoétem i wydatkow
kwalifikowalnych powinny by¢ od siebie rézne (co najmniej o warto$¢ kwoty podatku VAT).

Nazwa pola: Uzasadnienie braku mozliwosci odzyskania VAT <1000 znakow>

W przypadku braku mozliwosci odzyskania podatku VAT poniesionego w zwiazku z realizacjg projektu
i uznania go za wydatek kwalifikowalny, nalezy przedstawi¢ szczegdtowe uzasadnienie zawierajace podstawe
prawng wskazujacag na brak mozliwosci obnizenia VAT naleznego o VAT naliczony zaréwno na dzien
sporzadzania wniosku o dofinansowanie, jak rowniez majac na uwadze planowany sposob wykorzystania
w przyszlosci (w okresie realizacji projektu lub po jego zakonczeniu) majatku wytworzonego w zwiazku

z realizacjg projektu.

W przypadku, gdy podatek VAT nie jest uznany za kwalifikowalny, nalezy wpisa¢ ,,nie dotyczy”.

Nazwa pola: Adres siedziby/miejsca zamieszkania wnioskodawcy

Nalezy wpisa¢ adres siedziby wnioskodawcy zgodny z dokumentem rejestrowym, a w przypadku osob
fizycznych prowadzacych dzialalno$¢ gospodarcza adres zamieszkania. W przypadku, gdy wnioskodawcy jest
oddziat spétki nalezy podaé adres siedziby oddziatu wnioskodawcy zgodny z dokumentem rejestrowym?

Nazwa pola: Wspolnik
Pola nalezy wypemi¢ dla kazdego wspolnika spotki cywilnej odrebnie ze wskazaniem NIP, numeru PESEL
i adresu zamieszkania wspolnika bgdacego osoba fizyczna.

CZESC I11. WNIOSKODAWCA — ADRES KORESPONDENCYJNY

Nalezy poda¢ adres, na ktéry nalezy dorecza¢ lub kierowa¢ korespondencje w formie papierowej lub
elektronicznej (e-mail), zapewniajacy skuteczng komunikacj¢ pomiedzy PARP a wnioskodawca przy ocenie
wniosku o dofinansowanie.
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CZESC IV. OSOBA DO KONTAKTOW ROBOCZYCH

Nalezy wpisa¢ dane osoby, ktora bedzie adresatem korespondencji roboczej dotyczacej projektu. Powinna to by¢
osoba dysponujaca petna wiedza na temat projektu, zar6wno w kwestiach zwigzanych z samym wnioskiem, jak
i pozniejsza realizacja projektu.

UWAGA!
Dane te nie bedg wykorzystywane przy ocenie wniosku o dofinansowanie.

CZESC V. DZIALALNOSC WNIOSKODAWCY

Nalezy opisa¢ dotychczasowe do$wiadczenie wnioskodawcy w prowadzeniu dziatalnosci eksportowej, W tym
eksportu produktu bedacego przedmiotem projektu oraz okresli¢ jego warto$¢.

Nazwa pola: Dzialalno$¢ badawczo-rozwojowa wnioskodawcy

Nazwa pola: Dzialalno$¢ B+R wnioskodawcy w ciagu 2 ostatnich, zamknietych lat obrachunkowych
W tej czesci nalezy poda¢ informacje okreslajace skale dziatalnosci B+R prowadzonej przez wnioskodawce
w okresie ostatnich dwoch zamknietych lat obrachunkowych poprzedzajacych rok zlozenia wniosku
o dofinansowanie takie jak:

1) faczna kwota wydatkéw wnioskodawcy poniesionych w ww. okresie w ramach prowadzonej przez

niego dziatalnos$ci gospodarczej,

2) wtym kwota wydatkow poniesionych w tym samym okresie na dziatalno$¢ B+R.
Kwota wydatkow poniesionych na dziatalno$é¢ B+R dotyczy wszystkich tego rodzaju wydatkéw poniesionych
przez wnioskodawce w ww. okresie, nie za$ jedynie na dziatalno§¢ B+R zwigzang z produktami (tj. wyrobami
lub ustugami), ktore beda stanowily przedmiot eksportu. W przypadku nowo utworzonych przedsiebiorstw lub
wnioskodawcow prowadzacych dziatalno§¢ gospodarcza przez okres krotszy niz dwa lata, nalezy podaé udziat
wydatkéw poniesionych na dziatalno$¢ B+R w okresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej w stosunku do
sumy wydatkow poniesionych przez wnioskodawcg w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarcze;.

Na podstawie ww. informacji automatycznie wyliczony zostanie procentowy udziat wydatkow na dziatalno$é¢
B+R wnioskodawcy w stosunku do sumy wydatkéw poniesionych w tym okresie w ramach prowadzonej
dziatalnosci gospodarcze;j.

Nazwa pola: Metodologia okreslenia udziatu (%) wydatkoéw na dziatalno$¢ B+R w stosunku do sumy wydatkow
poniesionych w tym okresie w ramach prowadzonej dziatalnos$ci gospodarczej <1000 znakow>

Aby mozliwe bylo zweryfikowanie prawidlowosci ustalenia ww. procentowego udzialu wydatkéw na
dziatalnos¢ B+R wnioskodawcy w stosunku do sumy wydatkow poniesionych w ramach prowadzonej
dziatalno$ci gospodarczej, w tym polu w sposdb precyzyjny nalezy opisa¢ metodologi¢ ustalenia kwot
wydatkow bedacych podstawg do okreslania jego wartosci, w szczegdlnosci kwoty dotyczacej wydatkow na
dziatalnos¢ B-+R. Podajac ww. informacje pamigta¢ nalezy, ze ich prawdziwo$¢ moze takze podlegaé
sprawdzeniu na etapie kontroli realizacji oraz rozliczenia projektu na podstawie dokumentacji posiadanej przez
wnioskodawce potwierdzajacej poniesienie wydatkow na dzialalnos¢ B+R, w tym przede wszystkim
dokumentacji ksiegowej, sprawozdan finansowych, ztozonego w GUS formularza PNT-01 — Sprawozdania
o dziatalno$ci badawczo-rozwojowej (B+R).

W przypadku wnioskodawcow, ktérzy w okresie 2 ostatnich zamknigtych lat obrachunkowych poprzedzajacych
rok ztozenia wniosku o dofinansowanie nie ponosili wydatkéw na prowadzenie dzialalnosci B+R, w polu
W tym kwota wydatkow wnioskodawcy poniesionych w ciggu 2 ostatnich, zamknietych lat obrachunkowych na
dziatalnos¢ B+R” nalezy podac ,,0”. W takim przypadku warto$¢ udziatu (%) wydatkow na dziatalnos¢ B+R
w stosunku do sumy wydatkéw poniesionych w tym okresie w ramach prowadzonej dzialalnosci gospodarczej
bedzie wynosita ,,0”. W zwiazku z tym brak jest takze koniecznos$ci opisywania metodologii okreslania udziatu
(%) wydatkéw na dziatalnos¢ B+R w stosunku do sumy wydatkow poniesionych w tym okresie w ramach
prowadzonej dziatalnos$ci gospodarczej.
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Nazwa pola: Wnioskodawca prowadzil samodzielna dzialalno§¢ badawczo-rozwojowa w okresie 3 lat
poprzedzajacych rok zlozenia wniosku o dofinansowanie lub wdrazal wyniki przeprowadzonych
samodzielnie, zleconych lub zakupionych prac badawczo-rozwojowych zakonczonych nie wczesniej niz 3
lata przed zlozeniem wniosku o dofinansowanie

Nazwa pola: Opis doswiadczenia wnioskodawcy w prowadzeniu dzialalno$ci B+R: (wymagane
w przypadku wybrania opcji ,,TAK”) <1000 znakéw>

W kolejnej czesci punktu nalezy okresli¢, czy wnioskodawca prowadzit dotychczas samodzielng dziatalno$é
badawczo-rozwojowa w okresie 3 lat poprzedzajacych rok ztozenia wniosku o dofinansowanie lub wdrazat
wyniki  przeprowadzonych samodzielnie, zleconych lub zakupionych prac badawczo-rozwojowych
zakoniczonych nie weze$niej niz 3 lata przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie. W przypadku wybrania opcji
,»Tak” nalezy nastgpnie W sposéb precyzyjny opisaé charakter prowadzonej dotychczas przez wnioskodawce
dziatalno$ci badawczo-rozwojowej. Nalezy opisa¢ wszelkie doswiadczenia wnioskodawcy w tym zakresie, a nie
tylko do§wiadczenie wnioskodawcy w prowadzeniu dziatalno$ci B+R w odniesieniu do produktow (tj. wyrobow
lub ustug), ktére beda stanowity przedmiot eksportu. W przypadku wybrania opcji ,,Nie” nie jest wymagany
w kolejnym polu opis doswiadczenia wnioskodawcy w tym zakresie.

Nazwa pola: Dzialalno$¢ eksportowa wnioskodawcy

Nazwa pola: Liczba zamknigtych lat obrachunkowych, w trakcie ktérych wnioskodawca prowadzil
dzialalno$¢ eksportowa

Nazwa pola: Opis dotychczasowego doswiadczenia wnioskodawcy w prowadzeniu dzialalno$ci eksportowej
<1000 znakow>

W pierwszej czesci tego punktu nalezy podaé liczbg zamknigtych lat obrachunkowych, w trakcie ktorych
wnioskodawca prowadzit dziatalno$¢ eksportowg, a nastepnie opisaé w sposob precyzyjny dotychczasowe
doswiadczenia wnioskodawcy w prowadzeniu tego rodzaju dziatalnosci.

Jezeli wnioskodawca przed rokiem zlozenia wniosku o dofinansowanie nie prowadzit dziatalno$ci eksportowe;j
w wierszu pn. ,,Liczba zamknietych lat obrachunkowych, w trakcie ktorych wnioskodawca prowadzit dziatalnosé
eksportowg” nalezy wpisa¢ ,,0”. W takim przypadku wypetnienie kolejnych pdl w tej czgsci wniosku nie jest
wymagane.

UWAGA!

Informacje te beda brane pod uwage przy ustalaniu wartosci kryterium rozstrzygajacego pn. Liczba
zamknietych lat obrachunkowych, w trakcie ktorych Whioskodawca prowadzit dziatalnosé eksportowq.
Prawdziwos¢ tych informacji moze takze podlega¢ sprawdzeniu na etapie Kontroli realizacji oraz
rozliczenia projektu na podstawie dokumentacji posiadanej przez wnioskodawce potwierdzajacej
prowadzenie dzialalnos$ci eksportowej, w tym przede wszystkim dokumentacji ksiegowej oraz sprawozdan
finansowych.

Nastepnie nalezy poda¢ informacje okre$lajace skale dziatalnosci eksportowej prowadzonej przez wnioskodawce
w okresie ostatnich dwoch zamknigtych lat obrachunkowych poprzedzajacych rok zlozenia wniosku
o dofinansowanie takie jak: taczna kwota przychodow wnioskodawcy osiagnigtych z prowadzenia dziatalno$ci
gospodarczej, taczna kwota przychoddéw osiagnigtych z prowadzenia dziatalno$ci eksportowej, taczna kwota
przychodow z eksportu produktu/6w begdacych przedmiotem projektu. Informacje nalezy poda¢ odrgbnie dla
kazdego roku. Na podstawie ww. informacji automatycznie wyliczony zostanie dla danego roku procentowy
udzial przychodéw wnioskodawcy z prowadzenia dziatalnosci eksportowej w stosunku do sumy przychodow
osiaggnietych z prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, oraz procent przychodow z eksportu produktu/ow
bedacych przedmiotem projektu w stosunku do osiggnietej kwoty przychodéw Wnioskodawcy z prowadzenia
dzialalnosci eksportowe;.

Nalezy pamigta¢, ze kwota wskazana w polu ,w tym kwota przychodow wnioskodawcy osiggnietych
z prowadzenia dziatalnosci eksportowej” w ramach zamknigtego roku obrachunkowego poprzedzajacego rok
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zlozenia wniosku o dofinansowanie musi by¢ zgodna z wartoéciag bazowa wskaznika rezultatu ,,Przychody ze
sprzedazy produktéow na eksport”.

UWAGA!

Okreslajac kwote przychodow osiagnietych z prowadzenia dzialalnosci eksportowej uwzglednic¢ nalezy, iz
eksportem jest sprzedaz towaréw lub uslug na Jednolity Rynek Europejski, jak rowniez do panstw spoza
tego rynku. Eksport uslug nalezy rozumie¢ jako handel ustug okreslony w Ukladzie ogélnym w sprawie
handlu  ustugami  stanowiacym  zalacznik 1.b do  Porozumienia z 15  kwietnia
1994 r. ustanawiajacego Swiatowa Organizacje Handlu (WTO), ogloszonym w obwieszczeniu Ministra
Spraw Zagranicznych z dnia 23 lutego 1998 r. w sprawie ogloszenia zalacznikow do Porozumienia
ustanawiajacego Swiatowa Organizacje Handlu (WTO) (Dz. U. 1998 r., Nr 34, poz. 195).

W zwigzku z powyzszym w przypadku eksportu usthug do przychodow z tego tytulu zalicza si¢ przychody
osiggane z miedzynarodowej sprzedazy ushug prowadzonej w réznych formach?®;

- ushuga transgraniczna - ustuga §wiadczona z terytorium jednego kraju na terytorium ktoéregokolwiek innego
kraju - dostawa ustugi przez telefon, faks, internet, telewizj¢, poczte lub kurierem np. transmisja danych,
ustugi pocztowe, rezerwacja biletow lotniczych, niektére ushugi finansowe, kursy korespondencyjne,
e-learning, telemedycyna;

-  konsumpcja ustug za granica — ushugi $wiadczone na terytorium jednego kraju dla ustugobiorcy
pochodzacego z ktéregokolwiek innego kraju - uslugobiorca udaje si¢ do innego panstwa, gdzie dokonuje
zakupu i konsumpcji ushug - ushuga nie przekracza granicy, a jedynie jej konsument np. turystyka,
hotelarstwo, gastronomia, remonty s$rodkow transportowych, ustugi portowe, specjalistyczne ushugi
medyczne za granicg, specjalistyczne ustugi edukacyjne (studia zagraniczne, kurs jezykowy za granica);

- obecno$¢ handlowa - ushugi §wiadczone przez ustugodawce jednego kraju przez ,,obecno$¢ handlowa” na
terytorium innego kraju — umiedzynarodowienie dziatalno$ci dokonuje sie poprzez zagraniczne inwestycje
bezposrednie, $wiadczenie ustug za pomoca przedstawicielstw, oddzialéw Iub filii zlokalizowanych
w krajach macierzystych odbiorcéw, miedzynarodowy obréot ushugami nie wystepuje, jezeli sa one
$wiadczone przez samodzielne podmioty (corki) zalezne kapitatlowo od przedsi¢biorstw macierzystych,
zarejestrowane w krajach odbiorcow (jako rezydenci) np. ustugi dystrybucyjne (handel hurtowy
i detaliczny), gastronomia (fast food), hotelarstwo (migdzynarodowe sieci hoteli), ustugi finansowe, ustugi
firm prawniczych, audytorskich, ksiegowych;

- obecno$¢ osob fizycznych - ustugi §wiadczone przez ustugodawce jednego kraju poprzez obecno$¢ osob
fizycznych tego kraju na terytorium ktoregokolwiek innego kraju - osoby fizyczne udajg si¢ do innego
kraju w celu §wiadczenia ustug (samozatrudnienie, zatrudnienie czasowe lub delegowanie pracownikow)
np. niektore ustugi biznesowe, wyspecjalizowane doradztwo, ustugi remontowo-budowlane, konserwacja
zabytkow, ustugi zagranicznych lekarzy, pielegniarek, artystow.

Eksport ustug oznacza zatem migdzynarodowa wymiane gospodarczg pomigdzy rezydentami (krajowymi
osobami fizycznymi, lub prawnymi), a nierezydentami (zagranicznymi osobami fizycznymi, lub prawnymi).
Ustuga jest przedmiotem handlu wtedy, gdy ustugodawca i ustugobiorca pochodza z r6znych krajow niezaleznie
od miejsca transakcji.

UWAGA!

Powyzsze informacje beda brane pod uwage przy ocenie kryterium wyboru projektéw pn. Wnioskodawca
na dziern skladania wniosku o dofinansowanie prowadzi dziatalnosé eksportowq, w tym uzyskuje przychody z
eksportu produktu bedgcego przedmiotem eksportu.

3 Opracowano na podstawie artykutu dr Magdaleny Cyrek pt. ,,Procesy modernizacji struktury migdzynarodowej wymiany
handlowej ustug w Polsce” opublikowanego w Zeszycie nr 19 Uniwersytetu Rzeszowskiego Katedry Teorii Ekonomii
i Stosunkéw Migdzynarodowych pt. ,,Nierdwnosci spoteczne a wzrost gospodarczy. Modernizacja dla spdjnosci spoteczno-
ekonomicznej”; Rzeszoéw 2011.
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CZESC V1. MIEJSCE REALIZACJI PROJEKTU

Whioskodawca jest zobowigzany okresli¢ miejsce lokalizacji projektu poprzez podanie informacji co najmniej
dotyczacych wojewodztwa, powiatu, gminy, miejscowosci oraz wskaza¢ wtasciwy Podregion (NUTS 3) poprzez
wybranie jednej opcji z listy.

Ze wzgledu na charakter i cel poddziatania miejsce realizacji projektu jest tozsame:

- w przypadku osob prawnych - z adresem siedziby lub siedziby oddziatu wnioskodawcy okreslonym w Czesci
I WNIOSKODAWCA — INFORMACJE OGOLNE - Adres siedziby/miejsca zamieszkania wnioskodawcy;

- w przypadku os6éb fizycznych — z jednym z adresow miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej, zgodnie
z informacjami zawartymi w CEIDG.

Bioragc pod uwage, iz projekt moze podlega¢ kontroli, dokumentacja powinna by¢ przechowywana W Ww.
miejscu realizacji projektu.

UWAGA!

Nalezy mie¢ na uwadze, iz kwota przeznaczona na dofinansowanie projektow w ramach konkursu jest
podzielona ze wzgledu na zlokalizowanie projektow. W zwigzku z tym adres miejsca realizacji projektu
decyduje o tym, z jakiej czeSci alokacji moze zosta¢ dofinansowany projekt oraz w przypadku
mikroprzedsi¢biorcow takze jaka jest maksymalna warto$¢ intensywnos$ci wsparcia w odniesieniu do
wydatkow objetych pomoca de minimis.

CZESC V1. KLASYFIKACJA PROJEKTU

Nazwa pola: Numer kodu PKD dzialalnosci, ktorej dotyczy projekt

Nalezy wybra¢ numer kodu Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) dziatalnos$ci, ktorej dotyczy projekt. Kod
PKD powinien by¢ podany zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie
Polskiej Klasyfikacji Dziatalno$ci (PKD) (Dz.U. z 2017 r. Nr 251, poz. 1885, z pézn. zm.) oraz powinien
zawiera¢ dzial, grupe, klase oraz podklase np. 12.34.Z

Nalezy sprawdzi¢, czy w zakresie wnioskowanego projektu znajduje sie dziatalno$¢ wykluczona, wymieniona

w § 4 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 10 lipca 2015 roku w sprawie udzielania przez
Polskg Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci pomocy finansowej w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny
Rozwéj 2014-2020 Dz.U. poz. 1027, z pozn. zm.), nr referencyjny SA 42799(2015/[X), zwanym
., rozporzqdzeniem”. Rodzaje dziatalno$ci wykluczonych z mozliwosci uzyskania pomocy finansowej zostaty
okreslone w:

- § 4 ust. 3 rozporzadzenia;

- art. 1 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacego niektore rodzaje
pomocy za zgodne z rynkiem wewngtrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu;

- art. 3 ust. 3 rozporzadzenia PE i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie EFRR
1 przepisow szczego6lnych dotyczacych celu "Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia" oraz w sprawie
uchylenia rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006);

- art. 1 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu UE do pomocy de minimis - w przypadku gdy w projekcie przewidziane
zostaty koszty zwigzane z uzyskaniem pomocy de minimis.

Projekt moze zosta¢ dofinansowany jedynie w przypadku, gdy nie dotyczy dziatalno$ci wykluczone;.

W tym punkcie wniosku o dofinansowanie mozliwe jest wskazanie tylko jednego numeru PKD okre$lajacego
dziatalnos$é, ktorej dotyczy projekt. W zwigzku z tym, jezeli projekt dotyczy kilku dziatalno$ci okreslonych
odrgbnymi numerami kodéow PKD nalezy wskaza¢ numer okre$lajacy najistotniejsza lub przewazajaca dla
danego projektu dziatalno$¢ gospodarcza. Numer kodu PKD dziatalnosci, ktorej dotyczy projekt, powinien by¢
na dzien sktadania wniosku o dofinansowanie ujawniony w dokumencie rejestrowym.
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UWAGA!
W czeSci VIII wniosku nalezy natomiast poda¢ numery kodéw PKD oddzielnie dla kazdego rodzaju
produktow, ktérego dotyczy¢ beda dzialania promocyjne przewidziane w projekcie.

Nazwa pola: Opis rodzaju dzialalnosci <500 znakow>
Nalezy opisaé dzialalno$¢, ktorej dotyczy projekt. Informacje te sa szczegoélnie istotne, jesli wskazany numer
kodu PKD dziatalnosci, ktorej dotyczy projekt moze wskazywaé na dzialalnos¢ wykluczona z mozliwosci
uzyskania wsparcia w ramach poddziatania 3.3.3 POIR.

UWAGA!

Aby projekt mogt zosta¢ zakwalifikowany do objecia wsparciem, wnioskodawca musi prowadzié
dzialalno$¢ gospodarcza w ramach przynajmniej jednej z wymienionych w wybranym branzowym
programie promocji kategorii dzialalnosci (PKD 20074 i/lub profil dzialalnosci gospodarczej
Whioskodawcy musi byé zgodny z tematyka targow objetych programami promocji o charakterze
ogélnym. Powyzsze bedzie podlegalo ocenie w ramach kryterium pn. Projekt dotyczy marki produktowej
wnioskodawcy i spetnia warunki okreslone w wybranym programie promocji.

Nazwa pola: Klasyfikacja technologii dotyczacej produktu bedacego przedmiotem eksportu wg
EUROSTAT (na podstawie rodzajow dzialalno$ci wytworczej i uslugowej, ktore cechuje najwiekszy
stopien nasycenia wiedza)

Nazwa pola: Sektor wysokich lub $redniowysokich technologii lub zaawansowanych technologicznie
i wiedzo chlonnych ustug, w ktéry wpisuje si¢ w projekt

Pola zablokowane do edycji. Informacje zostang wypetnione automatycznie na podstawie danych podanych

w polu "Numer kodu PKD dziatalnosci, ktérej dotyczy projekt”.

Nazwa pola: Nazwa programu promocji, ktorego dotyczy projekt
Z rozwijanej listy nalezy wybra¢ program promocji. Dany wniosek o dofinansowanie moze dotyczy¢ udziatu:
1) tylko w jednym branzowym programie promocji,
albo
2) w jednym programie promocji o charakterze ogélnym na wskazanym rynku perspektywicznym,
albo
3) w co najmniej dwoch programach promocji o charakterze ogélnym na wskazane rynki perspektywiczne,
albo
4) tylko w jednym branzowym programie promocji i w co najmniej jednym programie promocji
o charakterze ogolnym na wskazanych rynkach perspektywicznych,
przy zatozeniu, ze wnioskodawca prowadzi dzialalno§¢ gospodarcza w ramach przynajmniej jednej
z wymienionych w wybranym branzowym programie promocji kategorii dziatalnosci (PKD 2007) i/lub ze profil
dziatalno$ci gospodarczej wnioskodawcy jest zgodny z tematyka targow programéw promocji 0 charakterze
og6lnym na wskazanym rynku perspektywicznym.

Nazwa pola: Wybrane dzialania promocyjne w ramach programu promocji

Z rozwijanej listy nalezy wybraé te dziatania promocyjne, ktore wnioskodawca planuje zrealizowaé w ramach
danego wniosku o dofinansowanie realizacji projektu i ktore sa przewidziane w wybranym programie promocji.
Wybrane w tym polu dziatania promocyjne to dziatania, ktdre nalezy opisa¢ w ramach poszczegdlnych Zadanh w
pkt X wniosku, tj. Harmonogramie rzeczowo-finansowym.

Dzialania promocyjne na liScie wyboru sa ulozone wg kolejnosci ich zamieszczenia na stronie internetowej
PARP w zakladce dot. poddzialania 3.3.3 PO IR w wersji obowiazujacej dla danego naboru:

Kolejnosé na stronie | Nazwa programu promocji Numer identyfikacyjny na

4 Pelng Lista klasyfikacji okresla Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji
Dziatalnosci (Dz. U. 2007 nr 251 poz. 1885, z p6zn. zm.)
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internetowej PARP liscie wyboru

1. Program promocji branzy biotechnologii i farmaceutykow — l.
informacja dla przedsiebiorcow

2. Program promoc;ji branzy budowy i wykanczania budowli— 1.
informacja dla przedsigbiorcow

3. Program promocji branzy czesci samochodowych i lotniczych — 1.
informacja dla przedsigbiorcow

4. Program promocji branzy IT/ICT — informacja dla V.
przedsigbiorcow
5. Program promocji branzy jachtoéw i todzi rekreacyjnych — V.

informacja dla przedsigbiorcow

6. Program promocji branzy kosmetycznej — informacja dla VI.
przedsigbiorcow

7. Program promocji branzy maszyn i urzadzen — informacja dla VII.
przedsigbiorcow

8. Program promocji branzy meblarskiej — informacja dla VIII.
przedsigbiorcoOw

9. Program promocji branzy MODA POLSKA — informacja dla IX.
przedsigbiorcoOw

10. Program promocji branzy polskich specjalnosci zywnosciowych X.

— informacja dla przedsiebiorcow

11. Program promocji branzy ustug prozdrowotnych — informacja dla XI.
przedsigbiorcow

12. Program promocji branzy sprz¢tu medycznego — informacja dla XII.
przedsigbiorcow

21. Program promocji o charakterze ogélnym dla przedsigbiorcow — XXI.
ALGIERIA

22. Program promocji o charakterze og6lnym dla przedsigbiorcow — XXII.
INDIE

23. Program promocji o charakterze og6lnym dla przedsigbiorcow — XXII.
IRAN

24. Program promocji o charakterze ogélnym dla przedsigbiorcow — XXIV.
MEKSYK

25. Program promocji o charakterze ogdlnym dla przedsigbiorcow — XXV.
WIETNAM

UWAGA!

Informacje podane w tym punkcie beda brane pod uwage przy ocenie kryterium wyboru Projekt dotyczy
marki produktowej wnioskodawcy i spelnia warunki okreslone W wybranym programie promocji.

Nazwa pola: Rynki perspektywiczne, na terenie ktérych beda prowadzone dzialania promocyjne
przewidziane w projekcie

Z rozwijanej listy nalezy wybra¢ rynek perspektywiczny (pozaunijny), zgodnie z wybranym programem
promocji, ktorego dotyczy¢ beda dziatania promocyjne przewidziane w projekcie.

W pozostatych przypadkach nalezy wpisaé ,,nie dotyczy”.
UWAGA!
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Informacje podane w tym punkcie beda brane pod uwage przy ocenie kryterium Projekt dotyczy marki
produktowej wnioskodawcy i spelnia warunki okreslone W wybranym programie promocji oraz beda
wykorzystane przy ocenie wskaznika produktu Liczbha rynkow perspektywicznych, na terenie ktorych bedg
prowadzone dzialania promocyjne przewidziane w projekcie.

Nazwa pola: Wplyw projektu na realizacj¢ zasad horyzontalnych Unii Europejskiej wymienionych w art. 7
i 8 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013

Powyzszy wplyw nalezy okresli¢ w odniesieniu do zasad horyzontalnych Unii Europejskiej wymienionych
w art. 7 i 8 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajacego wspodlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogolne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnosci 1 Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr
1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320 z p6zn. zm.).

Nazwa pola: Wplyw projektu na realizacje¢ zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci
dla oséb z niepelnosprawnos$ciami

Nazwa pola: Uzasadnienie wplywu projektu na realizacje zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla os6b z niepelnosprawnos$ciami

Nazwa pola: Czy produkty projektu beda dostepne dla osob z niepelnosprawno$ciami?

Nazwa pola: Uzasadnienie dostepnosci produktow dla oséb z niepelnosprawnos$ciami

Zgodnie z Wytycznymi Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 8 maja 2015 r. w zakresie realizacji zasady
rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osob z niepelnosprawnosciami oraz zasady rownosci
szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020 (zwanymi dalej ,, Wytycznymi”) zasada
réwnosci szans i niedyskryminacji oznacza umozliwienie wszystkim osobom — bez wzgledu na pteé¢, wiek,
niepetnosprawnos$¢, rase lub pochodzenie etniczne, wyznawang religi¢ lub §wiatopoglad, orientacj¢ seksualng —
sprawiedliwego, petnego uczestnictwa we wszystkich dziedzinach zycia na jednakowych zasadach.

We wniosku nalezy okre$li¢, czy projekt bedzie zgodny z zasadg rownosci szans i niedyskryminacji, o ktorej
mowa w art. 7 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013, w tym dostepnosci dla os6b
z niepelnosprawnosciami oraz uzupeilni¢ opis pozytywnego wplywu projektu na realizacje tej zasady
z uwzglednieniem zapisow podrozdziatu 5.2 pkt 17 i 18 ww. Wytycznych.

UWAGA!

Neutralny wplyw moga mieé¢ projekty tylko w wyjatkowych sytuacjach i wymaga to szczegélowego
uzasadnienia we wniosku o dofinansowanie. W zwiazku z wymogiem, aby co do zasady wszystkie
produkty projektéw realizowanych ze Srodkéw funduszy strukturalnych byly dostepne dla wszystkich
os6b, w tym rowniez dostosowane do zidentyfikowanych potrzeb oséb z niepelmosprawnosciami,
wnioskodawca powinien przeprowadzi¢ analize¢ projektu, w szczegélnosci w zakresie dostosowania
projektu do potrzeb oséb z niepelnosprawnos$ciami, w tym zgodnie z regula uniwersalnego projektowania,
o ktorej mowa w podrozdziale 5.2 pkt 15 Wytycznych.

Zgodnie z Wytycznymi koncepcja uniwersalnego projektowania oparta jest na o$miu regutach:

1. Uzytecznos¢ dla osob o roznej sprawnosci,

Elastycznos¢ w uzytkowaniu,

Proste i intuicyjne uzytkowanie,

Czytelna informacja,

Tolerancja na bledy,

Wygodne uzytkowanie bez wysitku,

Wielkos$¢ i przestrzen odpowiednie dla dostepu i uzytkowania,
Percepcja réwnosci.

N WD
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Wigcej na temat dostgpnosci produktow projektu dla osob z niepelnosprawnosciami znajduje si¢ W podrgczniku
Realizacja zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osob z niepetnosprawnosciami
dostepnym pod adresem

http://www.power.gov.pl/media/24334/wersja_interaktywna.pdf.

Nalezy pamigta¢ o tym, ze produkty, ktére sg w projekcie, powinny by¢ tak zaprojektowane aby korzystanie
z nich bylo mozliwe dla réznych osob. Przed zaznaczeniem odpowiedniego pola nalezy oceni¢ dostepnosé
produktoéw projektu. Mozna skorzysta¢ z ponizszych pytan:

e (Czy informacje o projekcie na stronie internetowej sa czytelne dla kazdego i czy sa przygotowane
zgodnie ze standardem WCAG 2.0%?

e Czy przygotowano informacje o projekcie w roznych kanatach informacyjnych np. ulotki, plakaty,
nagrane w polskim jezyku migowym?

e Czy z produktu lub ustugi projektu beda mogty w petni skorzystaé osoby?:
o Niewidome,

Niedowidzace,

Gluche,

Stabostyszace,

Poruszajace si¢ na wozku inwalidzkim

Chodzace o lasce lub kuli,

Osoby z niepelnosprawnoscig intelektualng.

O O 0O O O O

Czy produkty sa zaprojektowane zgodnie z zasada uniwersalnego projektowania?

Czy opisano dostepnos¢ biura tj. informacji o szerokosci drzwi, usytuowaniu biura w budynku, w jaki
sposob do niego trafic¢?

Nalezy pamietaé, ze zalozenie, ze do projektu nie zglosza si¢ osoby z niepelnosprawnoscia lub ze nie zglosza
si¢ osoby z konkretnym rodzajem lub stopniem niepetnosprawnosci jest dyskryminujace. Az 12% spoleczenstw
to osoby z niepelnosprawnos$cia, wiec statystycznie co dziesigty kandydat bedzie miat trudnosci z uzytkowaniem
produktow, jesli nie beda one zaprojektowane w odpowiedni sposob.

Jesli si¢ okazato, ze produkty nie beda dostgpne, to nalezy przeanalizowaé, co trzeba zrobi¢ aby byly chociaz w
czgsci. W ostatecznosci, gdy nie ma zadnej mozliwosci takiego przygotowania produktu, aby miat on pozytywny
wplyw na realizacje zasady dostepnosci dla 0soéb z niepetnosprawno$ciami, nalezy opisaé¢ doktadnie wszystkie
przyczyny tego faktu.

W przypadku, gdy z przeprowadzonej analizy projektu wynika, ze wérdd jego uzytkownikow moga wystapic¢
osoby z niepelnosprawno$ciami, nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pole wniosku oraz uzupetni¢ uzasadnienie,
w ktorym zostanie opisany zakres, w jakim produkt projektu bedzie dostosowany do zidentyfikowanych w toku
analizy potrzeb, a przez to dostepny dla 0sob z niepetnosprawnosciami lub w jaki sposob zapewniona zostanie
jego dostepnos¢ dla osob z niepetnosprawnosciami. W sytuacji, gdy wigcej niz jeden produkt projektu bedzie
spetniat zasadg¢ dostepnosci, w polu uzasadnienie nalezy odnies¢ si¢ do kazdego z nich.

W przypadku projektow, w ktorych zasada dostepnosci produktéw do potrzeb 0sob z niepelnosprawnosciami nie
znajduje zastosowania nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pole wniosku oraz uzupetic¢ uzasadnienie o informacje w
zakresie ,,neutralno$ci” produktu.

Uzasadniajac dostepnos¢ produktu projektu dla osdb niepetnosprawnych nalezy uwzgledni¢ takie elementy jak
specyfika produktu projektu oraz odbiorcy produktu projektu (wnioskodawca/uzytkownik zewnetrzny).
Dostepnos¢ dla 0so6b z niepelnosprawno$ciami bedzie zapewniona w szczegolnosci, jesli produkt projektu nie
bedzie zawieral elementow/cech stanowiacych bariery w jego uzytkowaniu dla os6b z niepetnosprawnosciami.

5 Jest to dokument, ktory zawiera wskazowki na temat tego, jak budowaé serwisy internetowe dostepne dla wszystkich. We
WCAG szczegdlnie wazna jest dostepnos¢ informacji dla osob z niepetlnosprawnosciami, ale dos§wiadczenie wskazuje, ze
dostepnos¢ jest wazna z uwagi na wszystkich uzytkownikoéw internetu.
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W okresleniu dostepnosci produktu projektu dla oséb z niepetnosprawno$ciami mozna np. wskazaé (jesli
dotyczy), ze produkt projektu bedzie dostepny dla wszystkich uzytkownikéw bez wzgledu na ich sprawno$é¢, bez
koniecznosci jego specjalnego przystosowania dla os6b z niepetnosprawnos$ciami oraz uzasadni¢ powyzsze
twierdzenie. W przypadku, gdy produkty projektu maja neutralny wplyw na realizacj¢ zasady dost¢pnosci,
wnioskodawca powinien zadeklarowad, ze inne obszary zwigzane z procesem realizacji projektu beda
uwzgledniaty zasade dostepnosci.

Przyktadowo dziatania informacyjno-promocyjne nie bgda zawieraty barier w stosunku do potrzeb osob
z niepelnosprawnosciami, czy tez w przypadku zatrudniania oséb do realizacji projektu nabdr bedzie
prowadzony w sposob otwarty i z zachowaniem rownego dostgpu dla wszystkich osob, np. bedzie zastosowana
audioodeskrypcja, etc.

Aby projekt mogl zosta¢ uznany za majacy pozytywny wplyw na realizacj¢ zasady rownosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0séb z niepelnosprawnosciami, musi by¢ dostosowany do potrzeb
0s6b z niepetnosprawno$ciami.

UWAGA!

W przypadku wyboru neutralnego/pozytywnego wplywu Wnioskodawca musi wypelni¢ uzasadnienie, w
ktorym znajda sie¢ konkretne dzialania realizowane w ramach projektu potwierdzajace wybrang opcje.
Brak wypelnionego pola uzasadnienia albo nie wskazanie konkretnych dzialan realizowanych w ramach
projektu potwierdzajacych dokonany wybér spowoduje negatywng ocen¢ kryterium formalnego — Projekt
jest zgodny z zasadami horyzontalnymi wymienionymi w art. 7 i 8 rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 1303/2013.

Nazwa pola: Wplyw projektu na realizacje¢ zasady rownosci szans kobiet i me¢zczyzn

Nazwa pola: Uzasadnienie wplywu projektu na realizacje zasady réwnosci szans kobiet i me¢zczyzn

W kolejnym polu nalezy okresli¢, czy projekt bedzie zgodny z zasada rownosci szans kobiet i mezczyzn, w tym
niedyskryminacji o ktérej mowa w art. 7 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013.
Nalezy uzupehi¢ opis wskazujacy pozytywny wplyw projektu na ww. zasade. Zgodnie z ww. Wytycznymi
zasada rOwnosci szans kobiet i me¢zczyzn ma prowadzi¢ do podejmowania dziatan na rzecz osiagni¢cia stanu, w
ktorym kobietom i mezczyznom przypisuje si¢ takg samg warto$¢ spoleczng, rowne prawa i rowne obowigzki
oraz gdy majg oni rowny dostgp do zasobow ($rodki finansowe, szanse rozwoju), z ktérych moga korzystac.
Zasada ta ma gwarantowa¢ mozliwo$¢ wyboru drogi zyciowej bez ograniczen wynikajacych ze stereotypow pici.
Nalezy pamigtac, ze projekt aby mogl by¢ wybrany do dofinansowania musi by¢ zgodny z zasada réwnosci
szans kobiet i mgzczyzn.

UWAGA!

W przypadku wyboru neutralnego/pozytywnego wplywu Wnioskodawca musi wypelni¢ uzasadnienie, w
ktérym znajda sie¢ konkretne dzialania realizowane w ramach projektu potwierdzajace wybrana opcje.
Brak wypelnionego pola uzasadnienia albo nie wskazanie konkretnych dzialan realizowanych w ramach
projektu potwierdzajacych dokonany wybér spowoduje negatywng ocene kryterium formalnego — Projekt

Jjest zgodny 7 zasadami horyzontalnymi wymienionymi w art. 7 i 8 rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 1303/2013.
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Nazwa pola: Wplyw projektu na realizacje¢ zasady zréwnowazonego rozwoju

Nazwa pola: Uzasadnienie wplywu projektu na realizacj¢ zasady zrownowazonego rozwoju

W kolejnym polu nalezy okresli¢, czy projekt jest zgodny z zasada zrdwnowazonego rozwoju, o ktérej mowa w
art. 8 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013. Uznaje sig, ze projekt jest zgodny

z zasada zrownowazonego rozwoju, jezeli projekt ma co najmniej neutralny wptyw na $rodowisko. Zgodnie z
art. 8 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 wsparcie z funduszy strukturalnych
nie moze by¢ udzielone na projekty prowadzace do degradacji lub znacznego pogorszenia stanu srodowiska
naturalnego. Zatem wszystkie projekty powinny by¢ neutralne dla srodowiska lub mie¢ na nie pozytywny
wplyw.

Zgodnos¢ projektu z zasadg zrownowazonego rozwoju dotyczy takich obszaréw jak: przestrzeganie wymogow
ochrony $rodowiska, efektywne gospodarowanie zasobami, dostosowanie do zmian klimatu i tagodzenie jego
skutkdéw, zachowanie roéznorodnosci biologicznej, odpornos¢ na klgski zywiotowe oraz zapobieganie ryzyku
i zarzadzanie ryzykiem zwigzanym z ochrong srodowiska.

W polu uzasadnienie nalezy poda¢ informacje wskazujace, dlaczego dany projekt jest zgodny z zasada
zréwnowazonego rozwoju lub jest w stosunku do niej neutralny.

UWAGA!

W przypadku wyboru neutralnego/pozytywnego wplywu Wnioskodawca musi wypelnié uzasadnienie, w
ktorym znajda sie¢ konkretne dzialania realizowane w ramach projektu potwierdzajace wybrang opcje.
Brak wypelnionego pola uzasadnienia albo nie wskazanie konkretnych dzialan realizowanych w ramach
projektu potwierdzajacych dokonany wybor spowoduje negatywna ocene kryterium formalnego — Projekt
jest zgodny 7 zasadami horyzontalnymi wymienionymi w art. 7 i 8 rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 1303/2013.

Nazwa pola: Projekt wpisuje si¢ w Krajowg Inteligentna Specjalizacje (KIS)

Nazwa pola: Obszar KIS, w ktory wpisuje sie projekt

Nalezy wskazaé, czy projekt wpisuje si¢ w obszar wskazany w Krajowych Inteligentnych Specjalizacjach
okreslonych w dokumencie strategicznym ,,Krajowa Inteligentna Specjalizacja” Stanowigcym zatacznik do
Programu Rozwoju Przedsigbiorstw przyjetego przez Rade Ministrow w dniu 8 kwietnia 2014 r. (zgodnie
z wersja dokumentu aktualng na dzien ogloszenia konkursu). W przypadku zaznaczenia opcji [TAK]
wnioskodawca okresla z dostgpnej listy obszar KIS, w ramach ktdrego projekt jest realizowany. Nalezy wybraé
wiodaca (gldwna) specjalizacje, w ktora wpisuje si¢ projekt. Nastepnie nalezy uzasadni¢, w jaki sposob
rozwigzanie b¢dace przedmiotem projektu wpisuje sic w wybrang Krajowa Inteligentng Specjalizacje.

Wykaz Krajowych Inteligentnych Specjalizacji stanowi zatacznik nr 7 do Regulaminu.

Nazwa pola: Uzasadnienie wybranego obszaru KIS, w ktory wpisuje si¢ projekt

W tym polu wnioskodawca musi uzasadni¢ prawidtowo$¢ okre§lenia w poprzednim polu obszaru Krajowych
Inteligentnych Specjalizacji, w ktory wpisuje sie projekt. Podane informacje mogg stuzy¢é celom
sprawozdawczym i statystycznym.

W polu uzasadnienia wybranego obszaru KIS, w ktory wpisuje si¢ projekt oprocz informacji dotyczacych
wiodacej (gldwnej) specjalizacji dodatkowo mozliwe jest wskazanie informacji o innych obszarach KIS, w ktore
wpisuje si¢ projekt.

Nazwa pola: Rodzaj dzialalno$ci gospodarczej

Nazwa pola: Typ obszaru realizacji
Nalezy wybrac jedna z opcji z listy.

CZESC VIIl. PRODUKTY WNIOSKODAWCY BEDACE PRZEDMIOTEM
EKSPORTU
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W tej czgsci wniosku nalezy opisa¢ produkty wnioskodawcy (wyroby lub ustugi) bedace przedmiotem eksportu,
w zwigzku z ktérymi beda prowadzone dzialania promocyjne zaplanowane w projekcie. Pola zawarte w tej
czgsci moga by¢ powielane zaleznie od liczby rodzajow produktow, ktorych dotyczy¢ bedzie realizowany
projekt.

Nazwa pola: Nazwa lub rodzaj produktu bedacego przedmiotem eksportu (1,2, 3, ...)
Nazwa pola: Numer kodu PKD dzialalnosci, ktorej dotyczy produkt bedacy przedmiotem eksportu
Nazwa pola: Opis rodzaju dzialalno$ci

Nazwa pola: Charakterystyka rynku miedzynarodowego branzy zwigzanej z produktem bedacym
przedmiotem eksportu

Nazwa pola: Przewagi konkurencyjne produktu bedacego przedmiotem eksportu wzgledem produktow
z tej samej branzy wystepujacych na rynku mi¢dzynarodowym

Dla kazdego z produktéw nalezy odrebnie okresli¢ jego nazwe lub rodzaj oraz numer kodu PKD dziatalno$ci
obejmujacej ten produkt, a nastepnie scharakteryzowaé rynek miedzynarodowy branzy zwigzanej z tym
produktem oraz opisa¢ przewagi konkurencyjne produktu b¢dacego przedmiotem eksportu wzgledem produktéw
z tej samej branzy wystepujacych na rynku miedzynarodowym.

W tej czesci wniosku konieczne jest wskazanie w ukladzie porownawczym cech produktu, dzigki ktéorym
Whioskodawca moze osiggnaé przewage konkurencyjna wzgledem innych produktéw oferowanych w tej samej
branzy na rynku mi¢dzynarodowym, w tym:

- cechy jakosciowe produktu;

- orientacyjng ceng sprzedazy produktu uwzgledniajaca marze;

- inne cechy wyrdzniajace produkt od oferty konkurencyjne;j.

Pole Opis rodzaju dziatalnosci nalezy wypenic, jesli wskazany numer kodu PKD dziatalnosci, ktorej dotyczy
produkt bedacy przedmiotem eksportu, moze wskazywa¢ na dzialalno$¢ wykluczong z mozliwosci uzyskania
wsparcia w ramach poddziatania 3.3.3 POIR lub niezgodno$¢ profilu dziatalnosci gospodarczej wnioskodawcy
z tematyka targdw objetych programami promocji.

UWAGA!

W przypadku, kiedy ktory$ z podanych numerow kodow PKD bedzie dotyczyl dzialalnosci wykluczonej
z mozliwoS$ci uzyskania wsparcia, projekt nie bedzie mogl uzyska¢ pozytywnej oceny w zakresie Kryterium
pn. Przedmiot projektu nie dotyczy rodzajow dzialalnosci wykluczonych z mozliwos$ci uzyskania wsparcia.

Nazwa pola: Produkt bedacy przedmiotem eksportu jest w zasadniczej cze$ci wytwarzany na terenie
Rzeczypospolitej Polskiej
Dla kazdego produktu (wyrobu lub ustugi) bedacego przedmiotem eksportu nalezy odrgbnie okresli¢, poprzez
wybor odpowiedniej opcji [TAK] lub [NIE], czy jest on wytwarzany w zasadniczej czeSci na terenie
Rzeczypospolitej Polskiej.

W przypadku zaznaczenia opcji [TAK] nalezy przedstawi¢ uzasadnienie, w jaki sposob produkt bedgcy

przedmiotem projektu spetnia nastepujgce warunki:

1) zakfad, w ktorym jest i bedzie wytwarzany produkt, znajduje si¢ na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
(badz koncowy wyrdb powstaje na terenie Rzeczypospolitej Polskiej);

2) produkt jest i bedzie wytwarzany/ustuga jest i bedzie swiadczona przez osoby zatrudnione na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej lub w przypadku ustug zdalnych/automatycznych — za pomoca s$rodkow
technicznych obstugiwanych przez osoby zatrudnione na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

3) produkt wykorzystuje chroniony znak towarowy (w tym ochrona nazwy, marki produktowej), uzyskane
patenty na wynalazki, wzory przemystowe, wzory uzytkowane, W opracowaniu ktérych brata udziat
uczelnia wyzsza badz instytut badawczy zlokalizowany na terenie Rzeczypospolitej Polskiej.

Dla spelnienia warunkéw z pkt. 1) i 2), wymagany jest wpis do odpowiedniego rejestru (KRS lub CEIDG)
potwierdzajacy prowadzenie dziatalno$ci w opisanym zakresie na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;j.
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W przypadku, gdy produkt bedgcy przedmiotem eksportu jest wytwarzany/ushuga jest $wiadczona przez osoby
zatrudnione na zlecenie wnioskodawcy w firmie zewnetrznej konieczne jest wskazanie nazwy firmy, numeru
KRS lub NIP oraz adresu zaktadu, w ktorym wytwarzane sa produkty bedace przedmiotem projektu.

W przypadku warunku okreslonego w pkt. 3), wnioskodawca jest zobowigzany poda¢ numer patentu lub nazwe

instytucji bioracej udzial w opracowaniu chronionego znaku towarowego, wzoru przemystowego lub wzoru
uzytkowego oraz nazwe uczelni wyzszej badz instytutu bioracego udziat w jego opracowaniu.

UWAGA!

Nalezy mie¢ na uwadze, iz informacje zawarte w tej czesci wniosku beda brane pod uwage przy ocenie
kryterium wyboru pn. Produkt bedgcy przedmiotem eksportu jest wytwarzany na terenie Rzeczypospolitej
Polskiej. Dla oceny przedmiotowego kryterium wymagane jest przedstawienie uzasadnienia dla co
najmniej jednego z trzech okreslonych warunkow.

CZESC IX. WSKAZNIKI

Nalezy wypetni¢ tabele skwantyfikowanych (policzalnych/mierzalnych) wskaznikow realizacji celow projektu
odpowiednio do zakresu planowanych zadan. Ujete w tabeli wskazniki muszg by¢ obiektywnie weryfikowalne,
realne, odzwierciedla¢ zatozone cele projektu, by¢ adekwatne dla danego rodzaju projektu. Wskazniki sa
miernikami osiagganych postgpow w projekcie, odzwierciedlaja tez specyfike projektu i jego rezultaty.
Whioskodawca bedzie musiat dysponowa¢ dokumentacjg potwierdzajaca wykonanie zalozonych w projekcie
wskaznikow. Z tego tez wzgledu wykazane w projekcie wskazniki musza by¢ policzalne oraz mierzalne.

Nalezy pamictaé, ze realizacja podanych wskaznikoéw bedzie weryfikowana w trakcie i po zakonczeniu realizacji
projektu i bedzie warunkowata wyptat¢ dofinansowania.

UWAGA!

W przypadku stwierdzenia przez Instytucje Posredniczaca (PARP) na etapie weryfikacji wniosku
o platno$é koncowa, zZe cel projektu zostal osiagniety, ale beneficjent nie osiagnal wartosci zakladanych
w projekcie wskaznikow, Instytucja Posredniczaca moze pomniejszy¢ dofinansowanie proporcjonalnie do
stopnia nieosiagniecia tych wskaznikéw.

UWAGA!
Na podstawie informacji zawartych w tym punkcie wniosku dokonana zostanie ocena spelnienia
kryterium pn. Wskazniki projektu sq obiektywnie weryfikowalne i odzwierciedlajg zaloZone cele projektu.

UWAGA!

Dla projektow rozliczanych kwotami ryczaltowymi nalezy wypeki¢ w tej czeSci wniosku o dofinansowanie
tylko obligatoryjne wskazniki produktu. Dodatkowo, dla projektow rozliczanych kwotami ryczaltowymi
nalezy wypelni¢ w czeSci X w tabeli ,,Wydatki rozliczane kwota ryczaltowa” wskazniki produktu
wskazane w tabeli nr 1 ,,Wskazniki dla projektéw realizowanych w ramach branzowych programéw
promocji” lub w tabeli nr 2 ,,Wskazniki dla projektéw realizowanych w ramach programéw promocji
o charakterze ogélnym”.

Pozostale wskazniki produktu wypelniane sa tylko dla projektéw rozliczanych na podstawie faktycznie
ponoszonych wydatkow.

Nazwa pola: Wskazniki produktu

Produkt nalezy rozumie¢ jako bezposredni efekt realizacji projektu (rzeczy materialne lub ustugi), mierzony
konkretnymi wielko$ciami. W tabelg nalezy wpisa¢ odpowiednie wartoéci dla planowanej do osiagnigcia
warto$ci docelowej. Tabela wskaznikow produktu zawarta w tym punkcie obejmuje wskazniki obligatoryjne dla
wszystkich projektow oraz wskazniki, ktorych rodzaj i warto§¢ docelowa musza zosta¢ dostosowane do zakresu
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rzeczowego danego projektu. Nalezy podkresli¢, iz musi istnie¢ spojno$¢ pomiedzy wskaznikami produktu,
a Harmonogramem rzeczowo-finansowym, tabelami ,,Zakres rzeczowy” i ,,Zakres finansowy”, w zwiazku z
czym kazde dziatanie promocyjne/ustuga, przewidziane w ramach projektu powinno zostaé odzwierciedlone
jako wskaznik produktu. Rok osiagnigcia warto$ci docelowej wskaznikéw produktu musi si¢ miesci¢ w okresie
realizacji projektu wskazanym we wniosku.

Obligatoryjnymi wskaznikami produktu wspélnymi dla wszystkich projektéw niezaleznie od formy
rozliczenia sa:

- Liczba przedsigbiorstw otrzymujacych wsparcie (CI 1) (szt.);

- Liczba przedsigbiorstw otrzymujacych dotacje (CI 2) (szt.);

- Inwestycje prywatne uzupetniajace wsparcie publiczne dla przedsigbiorstw (dotacje) (Cl 6) (PLN);

— Liczba przedsi¢biorstw wspartych w zakresie internacjonalizacji dziatalno$ci (szt.);

— Liczba rynkow perspektywicznych, na terenie ktorych beda prowadzone dziatania promocyjne

przewidziane w projekcie (szt.).

Pierwsze 4 z ww. wskaznikow zostana automatycznie uzupelnione przez Generator Wnioskow. Rokiem

osiggniecia wartosci docelowych tych wskaznikow bedzie rok zlozenia wniosku o dofinansowanie. Wskaznik
,liczba rynkow perspektywicznych, na terenie ktorych beda prowadzone dziatania promocyjne przewidziane w
projekcie” nalezy wypetnic¢ rgcznie.

UWAGA!

Dla wskaznika Inwestycje prywatne uzupetniajqce wsparcie publiczne dla przedsiebiorstw (dotacje) przyjeta
zostanie kwota Srodkow wlasnych ponoszonych przez wnioskodawce w zwiazku z realizacjg projektu, tj.
réznica pomiedzy calkowita kwota wydatkow ogolem a dofinansowaniem.

Pozostalymi wskaznikami produktu, ktérych rodzaj i wartos¢ docelowa musza zostaé¢ dostosowane do
zakresu rzeczowego danego projektu (dotyczy tylko projektow rozliczanych na podstawie faktycznie
poniesionych wydatkow) sa:
- Liczba dziatan promocyjnych dotyczacych udziatu wnioskodawcy w charakterze wystawcy w targach
(szt.);
- Liczba dziatan promocyjnych dotyczacych udzialu wnioskodawcy w  wyjazdowych misjach
gospodarczych (szt.);
- Liczba dziatan promocyjnych dotyczacych organizacji przyjazdowych misji gospodarczych (szt.);
- Liczba dziatan promocyjnych dotyczacych udzialu w seminariach, kongresach i konferencjach (szt.);
- Liczba ustug doradczych dotyczacych umiedzynarodowienia przedsiebiorcy (szt.);
- Liczba szkolen w zakresie umigdzynarodowienia przedsigbiorcy (szt.).
Wartosci docelowe ww. wskaznikow muszg zosta¢ okre§lone adekwatnie do danego projektu oraz
odzwierciedla¢ jego zakres rzeczowy tj. rodzaj oraz liczb¢ dziatan promocyjnych, ktére maja by¢ zrealizowane
w ramach projektu. Rok osiagnigcia wartosci docelowej musi by¢ zgodny ze wskazanym w czesci wniosku pn.
,, Zakres rzeczowy” planowanym terminem zakonczenia realizacji zadania zwigzanego z okre§lonym dziataniem
promocyjnym, ktorego dotyczy dany wskaznik produktu oraz miesci¢ si¢ w okresie realizacji projektu, tj.
nastgpic¢ nie pdzniej niz w roku zakonczenia realizacji projektu.

Nazwa pola: Wskazniki rezultatu

Rezultat nalezy rozumie¢ jako bezposrednie (dotyczace wnioskodawcy) oraz natychmiastowe (mierzone po
zakonczeniu realizacji projektu lub jego czesci) efekty wynikajace z realizacji projektu. Rezultat informuje o
zmianach, jakie nastgpity u wnioskodawcy bezposrednio po zakonczeniu projektu.

Tabela wskaznikéw rezultatu zawarta w tym punkcie obejmuje wskazniki obligatoryjne dla wszystkich
projektow.
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UWAGA!

W przypadku, gdy wniosek o dofinansowanie dotyczy udzialu w wiecej niz jednym programie promocji,
rezultaty projektu w postaci wskaznikéw musza zosta¢ okreSlone oddzielnie dla kazdego programu
promocji. Powyzsze powinno znalez¢ odzwierciedlenie w opisie metodologii wyliczenia poszczegélnych
wskaznikow. Natomiast wartosci bazowe i docelowe wskaznikéw rezultatu nalezy wpisa¢ do tabeli w
zbiorczej wartosci.

Obligatoryjnymi wskaznikami rezultatu wspolnymi dla wszystkich projektow sa:

- Liczba kontraktéw handlowych zagranicznych podpisanych przez przedsigbiorstwa wsparte w zakresie
internacjonalizacji (szt.);

- Przychody ze sprzedazy produktow na eksport (PLN);
- Przychody ze sprzedazy na eksport produktéw bedacych przedmiotem projektu (PLN).
W przypadku wskaznika rezultatu pn. Liczba kontraktow handlowych zagranicznych podpisanych przez

przedsigbiorstwa wsparte w zakresie internacjonalizacji za rok bazowy przyjety zostal rok ztozenia wniosku
o dofinansowanie, a warto$¢ bazowa wynosi ,,0,00 PLN”.

W przypadku dwoch pozostatych wskaznikow za rok bazowy przyjety zostal ostatni zamkniety rok
obrachunkowy przed rokiem zlozenia wniosku o dofinansowanie tj. 2017. Nalezy natomiast okres§li¢ warto$¢

bazowa kazdego z tych wskaznikow zgodnie z wartoscig przychodow uzyskanych w ww. roku bazowym.

Wskaznik rezultatu pn. Przychody ze sprzedazy produktéw na eksport dotyczy tacznej wartosci przychodoéw
z calego eksportu uzyskiwanych przez wnioskodawce. Wartos¢ bazowa tego wskaznika musi by¢ zgodna ze
wskazang w cze$ci VI wniosku wartoscia okreslajaca kwote przychodow wnioskodawcy osiagnigtych
z prowadzenia dziatalnoséci eksportowej za zamknigty rok obrachunkowy poprzedzajacy rok ztozenia wniosku
o dofinansowanie.

Wskaznik rezultatu pn. Przychody ze sprzedazy na eksport produktéow bedgcych przedmiotem projektu dotyczy
acznej warto$ci przychodéw z eksportu jedynie w zakresie produktow bedacych przedmiotem projektu. Warto$é
bazowa tego wskaznika musi by¢ zgodna z danymi finansowymi wnioskodawcy za ostatni zamkniety rok
obrachunkowy poprzedzajacy rok zlozenia wniosku o dofinansowanie. Jezeli wnioskodawca przed rokiem
ztozenia wniosku o dofinansowanie nie osiggal przychoddéw z eksportu produktéw bedacych przedmiotem
projektu warto$¢ bazowa ww. wskaznika rezultatu wynosi ,,0,00”.

W przypadku wszystkich ww. wskaznikow rezultatu, jako rok osiagniecia wartosci docelowej nalezy przyja¢é
dowolny rok z kolejnych dwéch lat liczonych po roku, w ktorym planowane jest zakonczenie realizacji
projektu, zgodnie z okresem realizacji projektu wskazanym we wcze$niejszej czesci wniosku.

Wartos¢ docelowa tych wskaznikow musi odzwierciedla¢ wartosci ww. rezultatow planowane do uzyskania w
calym okresie realizacji projektu tj. zaktadang liczbg¢ zagranicznych kontraktow handlowych, ktore zostang
podpisane od dnia rozpoczegcia realizacji projektu do roku osiggnigcia wartosci docelowej oraz przychody
z eksportu planowane do uzyskania od dnia rozpoczecia realizacji projektu do roku osiggnigcia wartosci
docelowej w rozbiciu na tgczng kwote przychodow z eksportu oraz kwote przychodéw z eksportu produktow
bedacych przedmiotem projektu.

UWAGA!

Warto$¢ docelowa wskaznikow przychodowych (Przychody ze sprzedaZy produktow na eksport i Przychody
ze sprzedazy na eksport produktow bedgcych przedmiotem projektu) stanowi sume przychodow uzyskanych
od dnia rozpoczecia realizacji projektu do roku osiagniecia wartosci docelowej.

W przypadku, gdy projekt konczy si¢ w 2020 r. rokiem osiggniecia wartosci docelowej wskaznikow rezultatu
bedzie rok 2021 lub 2022.
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Nazwa pola: Opis metodologii wyliczenia wskaznika oraz sposobu weryfikacji osiagniecia zaplanowanych
wartos$ci wskaZnika

UWAGA!

W przypadku, gdy dany wniosek o dofinansowanie dotyczy udzialu w wi¢cej niz jednym programie
promocji, w opisie metodologii wyliczenia wskaznikow nalezy poda¢ wartosci i sposéb kalkulacji
wskaznikow oddzielnie dla kazdego programu promocji.

Nalezy podac sposob kalkulacji wskaznika oraz nazwe dokumentu zrodtowego dostgpnego u przedsigbiorcy, na
podstawie ktérego mozliwe bedzie potwierdzenie osiggnig¢cia zaplanowanej warto$ci docelowej wskaznika
rezultatu np. faktura, rachunek, umowa, sprawozdania finansowe itp.

Nalezy uzasadni¢ realno$¢ osiagniecia zaplanowanych wskaznikow rezultatu. Nalezy takze przedstawi¢ sposob
skonstruowania i pomiaru tych wskaznikow tak, aby jednoznacznie okresli¢ ich warto$¢ bazowa oraz docelowa.
Efekty realizacji projektu musza by¢ wyrazone poprzez zadeklarowane i uzasadnione we wniosku
wskazniki rezultatu. Wskazniki musza by¢ tak skonstruowane, aby okreslaty stan przed rozpoczeciem projektu
i po jego zakonczeniu.

Nalezy podkreslié, iz wskazanie szczegdétowej metodologii wyliczenia wskaznikéw jest niezbedne do oceny
adekwatnosci okreslenia warto$ci docelowej wskaznikow w odniesieniu do celu i zakresu projektu.

Przy okres$laniu kwoty przychodow osiggnietych z prowadzenia dziatalno$ci eksportowej nalezy przyjac
analogiczny sposdb rozumienia pojecia eksportu oraz eksportu ustug jak w przypadku czgsci V' wniosku
o dofinansowanie w punkcie Dziatalnos¢ eksportowa wnioskodawcy.

CZESC XI. HARMONOGRAM RZECZOWO-FINANSOWY

Whiosek o dofinansowanie moze dotyczy¢ udziatu w co najmniej jednym programie promocji, tj.:
1) programie promocji o charakterze ogdlnym dla przedsigbiorcéw na wskazane rynki perspektywiczne,
2) Dbranzowym programie promocji.

UWAGA!
Nalezy pamietaé, iz uzupelniajac zakres rzeczowy i finansowy nalezy najpierw uzupelni¢ szczegélowy
budzet projektu stanowiacy zalacznik nr 1 do wniosku.

UWAGA!

Nalezy pamietaé, ze w przypadku, gdy wnioskodawca spelnia warunki obu programéw promocji,
maksymalna kwota kosztow kwalifikowalnych wynosi 1 000 000 z1, przy zachowaniu maksymalnych kwot
kosztéw kwalifikowalnych na poszczegélne programy promaociji.

UWAGA!

W przypadku, gdy dany wniosek o dofinansowanie dotyczy udzialu w wiecej niz jednym programie
promocji, konieczne jest szczegolowe okreslenie (przyporzadkowanie do danego programu promocji) we
wniosku o dofinansowanie, ktore koszty zwiazane sa z danym programem promocji tak, aby mozliwe bylo
dokonanie oceny projektu, w szczegolnosci w odniesieniu do kryterium ,,Wydatki w ramach projektu sg
uzasadnione i racjonalne z punktu widzenia zakresu i celu projektu oraz zgodne 7 obowigzujgcymi limitami”.

Planujac wydatki w projekcie nalezy uwzgledni¢ zasady kwalifikowalnosci okreslone w szczegdlnosci
w ustawie o PARP, rozporzadzeniu, Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014-2020, regulaminie konkursu oraz umowie o dofinansowanie.
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Wydatki planowane do poniesienia w ramach projektu i przewidziane do objgcia wsparciem musza by¢
uzasadnione i racjonalne do zaplanowanych przez wnioskodawce dziatan i celéw projektu oraz celow
okreslonych dla poddziatania.

Przez ,,uzasadnione” nalezy rozumie¢, iz wydatki sa niezbedne i bezposrednio zwigzane z realizacja dziatan
uznanych za kwalifikowalne i zaplanowanych w projekcie tj. dziatan, ktore sg zgodne z zakresem projektu oraz
wybranym przez wnioskodawce programem promocji. Dziatania promocyjne, w ktérych wnioskodawca planuje
wziac udziat w zwiazku z realizacja projektu musza by¢ zgodne z zakresem danego programu promocji i miescic
sic w aktualnym na dzien zlozenia wniosku o dofinansowanie katalogu okreSlonym dla tego programu.
Whnioskodawca jest takze zobowiazany wykaza¢ w dokumentacji aplikacyjnej konieczno$¢ poniesienia kazdego
wydatku i jego zwigzek z planowanym przedsigwzigciem.

Przez ,racjonalne” nalezy rozumie¢ wydatki, ktorych wysokos$¢ jest dostosowana do zakresu zaplanowanych
czynnosci realizowanych w ramach projektu. Wydatki nie moga by¢ zawyzone ani zanizone. Whnioskodawca jest
zobowigzany przedstawi¢ w dokumentacji aplikacyjnej sposdb przeprowadzenia rozeznania rynku oraz wskazaé
zrédta danych, na podstawie ktérych okreslono kwoty poszezegdlnych wydatkdw.

Wydatkami kwalifikowalnymi sg tylko takie wydatki, ktore sg niezbedne do prawidtowej realizacji projektu.

UWAGA!

W ramach poddzialania 3.3.3: Wsparcie MSP w promocji marek produktowych — Go to Brand istnieje
mozliwos¢ zastosowania uproszczonych metod rozliczania wydatkow, o ktorych mowa w rozdziale 6.6
Wytycznych kwalifikowalno$ci. Mozliwe sposoby rozliczania kosztow kwalifikowalnych projektu zostaly
wskazane w § S ust. 28 Regulaminu konkursu.

Katalog oraz rodzaje kosztow kwalifikowalnych jak rowniez dopuszczalne limity kwotowe tych kosztow musza
by¢ zgodne z katalogiem okreslonym w ww. rozporzadzeniu i Regulaminie konkursu. Wydatki
niekwalifikowalne sa w cato$ci finansowane ze srodkow wiasnych wnioskodawcy.

Harmonogram rzeczowo-finansowy nalezy przygotowaé¢ uwzgledniajac instrukcje wskazane do pola ,,Okres
realizacji projektu”. Dane w tych cze$ciach wniosku musza by¢ spojne.

Ilekro¢ we wniosku o dofinansowanie jest mowa o wydatkach, nalezy przez to rozumie¢ rowniez koszty.

Nazwa pola: Zakres rzeczowy

Zakres rzeczowy musi przedstawiac logiczny cigg prac, ktore wnioskodawca zamierza przeprowadzi¢ w ramach
projektu. Nalezy wymieni¢ zadania, jakie wnioskodawca planuje zrealizowa¢ w projekcie oraz zwigzle opisac
planowane w ich ramach dziatania oraz czas ich realizacji (nalezy podaé¢ dat¢ rozpoczgcia i zakonczenia
zadania). Wymienione dziatania powinny obejmowaé calo$¢ realizacji projektu. Zadania wybierane sa
z rozwijanej listy.

UWAGA!
Do kazdego zadania okre$lonego w tym punkcie, nalezy w polu pn. ,,Zakres finansowy” przypisaé
konkretne wydatki planowane do realizacji.

W celu zagwarantowania przejrzystosci opisu projektu, w tym w zakresie przyporzadkowania kosztoéw do
konkretnych zadan, pojedyncze zadanie powinno dotyczy¢ okreslonego dziatania promocyjnego i opisywac
dziatania jakie bgda podejmowane w zwiazku z jego realizacja.

Dla przyktadu - zadanie 1 bedzie dotyczylo udziatlu wnioskodawcy w okre$lonej imprezie targowo-
wystawienniczej, zadanie 2 - udziatu wnioskodawcy w kolejnej imprezie targowo-wystawienniczej, zadanie 3 -
udziatu wnioskodawcy w misji gospodarczej na terenie okreslonego rynku, zadanie 4 — ustugi doradcze;.

Pole nazwa zadania powinno zatem okre§la¢ rodzaj dziatania promocyjnego planowanego do realizacji
w ramach okre$lonego zadania (np. udziat w danej imprezie targowo-wystawienniczej, udzial w wyjazdowej
misji gospodarczej). W polu Opis dziatan planowanych do realizacji w ramach wskazanych zadan nalezy
natomiast wskaza¢ i opisa¢ rodzaje elementéw sktadowych lub dzialan, jakie maja zostaé zrealizowane w
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ramach danego zadania (np. jako elementy sktadowe zadania dotyczacego udziatlu w danej imprezie targowo -
wystawienniczej moga wystgpowaé np. dzialania zwigzane z organizacja 1 przeprowadzeniem udzialu
wnioskodawcy w imprezie targowo — wystawienniczej w charakterze wystawcy; dziatania zwigzane z
organizacjg i udziatem w spotkaniach z kontrahentami lub potencjalnymi kontrahentami; dziatania zwigzane z
organizacjg dla kontrahentow lub potencjalnych kontrahentéw pokazow, prezentacji i degustacji produktow). W
ramach Zakresu finansowego,
o ktorym mowa ponizej, kazdemu z zadan nalezy nastgpnie przypisa¢ konkretne koszty kwalifikowalne, ktore
maja zosta¢ poniesione w ramach projektu, z podziatem na kategorie kosztow okreslone w ww. rozporzadzeniu
i Regulaminie konkursu.

UWAGA!

Nalezy mie¢ na uwadze, iz jak wskazano w opisie punktu ,,Okres realizacji projektu”: poniesienie kosztéw
rezerwacji miejsca wystawowego na targach, oplaty rejestracyjnej za udzial w targach oraz wpisu do
katalogu targowego, nie stanowi rozpoczecia realizacji projektu. Tego rodzaju koszty, aby mogly zostac
uznane za kwalifikowalne, moga zosta¢ poniesione przed dniem zlozenia wniosku o dofinansowanie,
jednakze nie wcze$niej niz 12 miesiecy przed dniem zlozenia wniosku o dofinansowanie.

W zwigzku z tym, iz zakres rzeczowy projektu powinien by¢ okreslony w ramach czasowych realizacji projektu,
tego rodzaju koszty powinny zostaé przypisane do zadan zwigzanych z udzialem wnioskodawcy w danej
imprezie targowo-wystawienniczej, ktorej dotycza, z jednoczesnym uwzglednieniem informacji o terminie
poniesienia tego rodzaju kosztow w tresci opisu dotyczacego dziatan planowanych do realizacji w ramach
okreslonego zadania.

UWAGA!

Zakres rzeczowy projektu musi dotyczy¢ rodzaju i zakresu dzialan promocyjnych okreslonych w danym
programie promocji oraz zostaé zrealizowany zgodnie z terminami wynikajacymi z programu promaocji.
Ponadto, musi dotyczy¢ co najmniej obligatoryjnych rodzajéw dzialan promocyjnych okreslonych
w danym programie promocji oraz co najmniej minimalnej liczby tych dzialan wskazanej w danym
programie promocji.

Definicja programu promocji oraz dziatan promocyjnych zostata okre$lona w Regulaminie konkursu. Planujac
zadania w projekcie nalezy mie¢ na wzgledzie zapisy § 5 Regulaminu konkursu.

Nazwa pola: Zakres finansowy

UWAGA!

W polu tym dla projektéw rozliczanych w formie kwot ryczaltowych nalezy okresli¢ dla kazdego zadania
zaplanowanego w zakresie rzeczowym wskaznik zgodnie z tabela nr 1.

Przy wyborze rozliczenia w formie kwoty ryczaltowej nalezy wypekié tylko tabele ,, wydatki rozliczane
ryczaltowo”. Natomiast przy wyborze rozliczenia na podstawie faktycznie poniesionych wydatkéw nalezy
wypehié tabele ,, Wydatki rzeczywiScie poniesione”.

W ramach poddziatania 3.3.3 POIR wnioskodawca ma mozliwos¢ rozliczania kosztow projektu:

1) w formie kwot ryczaltowych, jako uproszczonej metody rozliczania wydatkow®, ktorych suma w projekcie
nie przekracza wyrazonej w PLN rownowartosci kwoty 100.000 EUR wktadu publicznego, przeliczonej na
PLN z wykorzystaniem miesigcznego obrachunkowego kursu wymiany stosowanego przez KE aktualnego
na dzien ogtoszenia konkursu’, tj. kwoty 416 700,00 PLN;

6 Ustala sie dla pojedynczego zadania obejmujacego koszty towardw/ustug/produktow, ktore beda ponoszone w zwigzku z
jego realizacja, zwigzane wylacznie z konkrethym wydarzeniem targowym lub misja, ustuga doradcza lub szkoleniowg oraz
wytworzeniem i realizacja dziatan informacyjno-promocyjnych. Jako zadanie nalezy rozumie¢ dziatanie promocyjne, ktorego
rodzaj wynika z czgéci IV programu promocji i ktdre obejmuje koszty wskazane w Regulaminie konkursu.

" Kurs publikowany na stronie internetowej
http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/inforeuro/index_en.cfm
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2) na podstawie faktycznie poniesionych wydatkéw, dla projektow, ktorych kwota wkiadu publicznego
(kwota dofinasowania) przekracza limit okreslony w pkt 1;
3) czgsciowo w formie kwot ryczattowych, ktorych suma w projekcie nie przekracza limitu wktadu
publicznego okre$lonego w pkt. 1 i czeSciowo na podstawie faktycznie poniesionych wydatkow
w odniesieniu do kategorii:
a) ustuga doradcza dotyczaca umigdzynarodowienia przedsigbiorcy;
b) szkolenia w zakresie umiedzynarodowienia przedsigbiorcy;
€) dziatania informacyjno-promocyjne projektu w zakresie:
— nabycia lub wytworzenia oraz dystrybucji materiatéw informacyjno-promocyjnych takich jak
gadzety, materiaty drukowane np. foldery, ulotki, wizytowki,
— przygotowania i prowadzenia dziatan informacyjno-promocyjnych w mediach tradycyjnych,
elektronicznych, cyfrowych,
— przygotowania lub tlumaczenia strony internetowej wnioskodawcy,
—  produkcji i emisji spotow i filmow informacyjno-promocyjnych.

W tym punkcie nalezy przedstawi¢ koszty planowane do poniesienia w kazdym z zadan okreslonych w punkcie
Zakres rzeczowy”. Przy kazdym zadaniu z rozwijanej listy nalezy wybra¢ wilasciwg kategori¢ kosztu,
a nastepnie w polu ,,Nazwa kosztu” nalezy wskaza¢ rodzaj kosztu. Nastepnie nalezy okresli¢ wartos¢ tego kosztu
w ztotych polskich (PLN) i poda¢ wartos¢ wydatkéw ogdtem, wydatkow kwalifikowalnych w tym VAT oraz
dofinansowania. Pole ,, % dofinansowania” wylicza si¢ automatycznie na podstawie pol ,,Dofinansowanie” oraz
,Wydatki kwalifikowalne”.

Pole ,,Nazwa kosztu” moze mie¢ maksymalnie 200 znakow.

Nastepnie nalezy okresli¢c warto$¢ kazdego z wydatkéw w podziale na kwoty wydatkéw ogodtem 1 wydatkow
kwalifikowalnych. Kwoty wydatkéw uwzgledniane w polach ,,\Wydatki ogotem” musza dotyczy¢ kwot brutto
planowanych wydatkéw (tj. tacznie z VAT, jesli w przypadku danego wydatku kwota brutto bedzie
podwyzszona o kwote VAT). Kwoty wydatkow uwzgledniane w polach ,,Wydatki kwalifikowalne” powinny
dotyczy¢ kwot netto (tj. bez VAT), w przypadku wnioskodawcow, ktorzy majg mozliwo$¢ odzyskania VAT albo
kwot zawierajacych VAT w przypadku wnioskodawcow, dla ktorych VAT moze by¢é wydatkiem
kwalifikowalnym. Whnioskodawca, ktory nie ma mozliwosci odzyskania VAT moze bowiem wnioskowaé
o refundacje czesci lub catosci tego podatku poniesionego w ramach projektu i zaliczy¢ go do wydatkow
kwalifikowalnych. W takim przypadku niezbe¢dne jest takze wyszczegdlnienie kwoty VAT w polu ,,W tym VAT”.
W pozostatych przypadkach pola ,,W tym VAT” nie nalezy wypetniac.

W przypadku, gdy w trakcie realizacji projektu lub po jego zakonczeniu wnioskodawca bedzie mogt odliczy¢
lub uzyska¢ zwrot podatku od towarow i ustug (VAT) od zakupionych w ramach realizacji projektu towarow lub
ustug wowczas jest on zobowigzany do poinformowania Instytucji Posredniczacej. Whioskodawca, ktory po
zawarciu umowy o dofinansowanie nabywa prawa i obowigzki Beneficjenta zobowigzany jest do zwrotu
dofinansowania odpowiadajacego kwocie podatku od towaréw i ustug (VAT), ktéry uprzednio zostat przez
niego okres$lony jako nie podlegajacy odliczeniu i ktory zostal mu dofinansowany od chwili, w ktorej uzyskat
mozliwo$¢ odliczenia tego podatku.

UWAGA!

Z uwagi na mozliwos¢ popelnienia bledow przy konstruowaniu zakresu finansowego, wydatki
kwalifikowalne nalezy podawaé¢ w zaokragleniu do pelnych setek zlotych w gore. Kwoty w polu ,, Wartosé
ogolem” oraz ,,Dofinansowania” nie nalezy zaokragla¢.

UWAGA!

W przypadku, gdy wnioskodawca zamierza wnioskowaé o refundacje czesci lub calosci poniesionego
w ramach projektu podatku VAT, kwote wydatkow kwalifikowalnych (1acznie z VAT) nalezy zaokragli¢
zgodnie z podana powyZej metoda lub ponizej przykladem.

23|Strona



Zalgcznik nr 3 do Regulaminu konkursu nr 4/2018

Przyktad: jezeli w ramach projektu planuje si¢ poniesienie jednostkowego wydatku kwalifikowalnego na
poziomie 13 145 zt nalezy dokona¢ zaokraglenia do kwoty 13 200 z1.

UWAGA!

W przypadku rozliczenia projektu kwotami ryczaltowymi, nalezy dla kazdego zadania zaplanowanego
w zakresie rzeczowym okresli¢ wskaznik produktu oraz wskazaé¢ dokumenty, na podstawie ktorych bedzie
rozliczana kwota ryczaltowa, zgodnie z informacjami w Tabeli 1 i Tabeli 2. Dla kazdej kwoty ryczaltowej
mozna przypisaé tylko jeden wskaznik produktu.
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Tabela 1. Wskazniki produktu dla projektow realizowanych w ramach branzowych programow promocji.

Zatgcznik nr 3 do Regulaminu konkursu nr 4/2018

Lp. Rodzaj zadania Nazwa wskaznika produktu Jedrjostka Rodzaj dokumentu potwierdzajacego realizacje wskaznika
miary | produktu
1. |Ustuga doradcza Llc.zba ushug dorqdc;ych dotyczgcych szt Raport z wykonanych dzwﬂan dora@czych lub_ opracowanie
umig¢dzynarodowienia przedsigbiorcy koncowe powstate w wyniku ustugi doradczej.
2 Udzial w imprezach targowych w charakterze | Udziat wnioskodawcy w targach w szt Dokumenty potwierdzajace udziat wnioskodawcy w targach w
| wystawey charakterze wystawcy ' charakterze wystawcy w postaci wpisu do oficjalnego katalogu
. Liczba paneli promocyjnych MPG na targowego lub innego dokumentu otrzymanego od organizatora
4. | Panel promocyjny MPG targach szt. targow oraz kazdorazowo dokumentacja fotograficzna.
1 Ustuea szkoleniowa Liczba szkolen w zakresie Dowadd uczestnictwa w szkoleniu tj. liste obecnosci lub certyfikat
' & umi¢dzynarodowienia przedsigbiorcy (dokument musi dodatkowo potwierdza¢ zakres szkolenia).
1. | Indywidualna wyjazdowa misja gospodarcza szt. Dokumenty potwierdzajace udziat wnioskodawcy w wyjazdowych
Liczba wyjazdowych misji misjach gospodarczych w postaci dokumentacji fotograficznej,
3. | Grupowe wyjazdowe misje gospodarcze gospodarczych szt. biletéw wstgpu na targi (jesli wnioskodawca byl zwiedzajacym) i
kopii raportu z przebiegu misji.
. N Liczba przyjazdowych misji Dokumenty potw1er-c!za]qce organizacj¢ przyj g_zqowych misji
2. | Przyjazdowa misja gospodarcza szt. gospodarczych, kopii raportu z przebiegu misji i dokumentacja
gospodarczych X
fotograficzna.
Liczba seminariow, kongresow i Dokumenty potwierdzajace udziat pracownikéw wnioskodawcy w
3. | Seminaria, kongresy, konferencje konferencji, w ktorych wnioskodawca szt. seminariach, kongresach i konferencjach i dokumentacja
wzigt udziat fotograficzna.
Driatania informacyjno-promocyjne: Nalez'y wpisaé sume wszystkich dziatan, jako ilo§¢ jednostek dla
wskaznika.
a) nabycie lub wytworzenie oraz dystrybucja
materiatow informacyjno-promocyjnych Liczba materiatéw informacyjno-
C . . . szt.
takich jak gadzety, materiaty drukowane np. | promocyjnych
foldery, ulotki, wizytowki.
1. | b) przygotowanie i prowadzenie dziatan . S . Dokumentacja fotograficzna wykonanych materiatow
. . - . Liczba dziatan informacyjno- - - . . : -
informacyjno-promocyjnych w mediach - ; szt. informacyjno-promocyjnych i/lub kopie materiatéw oraz
. 4 promocyjnych w mediach ) . : o ;
tradycyjnych, elektronicznych, cyfrowych. dokumentacja potwierdzajaca realizacje ustug w postaci raportu.
.C) przygotowanie lub thumaczenie strony Liczba zmian strony internetowej szt.
internetowej wnioskodawcy.
d) produkcja i emisja spotdéw i filmow Liczba spotow i filméw szt

informacyjno-promocyjnych.

25|Strona




Zatgcznik nr 3 do Regulaminu konkursu nr 4/2018

Tabela 2. Wskazniki produktu dla projektow realizowanych w ramach programéw promocji o charakterze ogdlnym.

Lp. Rodzaj zadania Nazwa wskaznika produktu Jer(:]rilgi;ka Rodzaj dokumentu potwierdzajacego realizacje¢ wskaznika produktu
Liczba ustug doradczych
1. | Ushuga doradcza dotyczqcych o szt Raport z wykona}nych dz@an dorad.czych lub opracowanie konicowe
umigdzynarodowienia powstate w wyniku ustugi doradcze;j.
przedsigbiorcy
Dokumenty potwierdzajace udziat wnioskodawcy w targach w
2 Udziat w imprezach targowych w charakterze | Udziat wnioskodawcy w targach szt charakterze wystawcy w postaci wpisu do oficjalnego katalogu
" | wystawcy w charakterze wystawcy ' targowego lub innego dokumentu otrzymanego od organizatora targow
oraz kazdorazowo dokumentacja fotograficzna.
Dokumenty potwierdzajace udziat wnioskodawcy w wyjazdowych
misjach gospodarczych w postaci dokumentacji fotograficznej, biletow
_ N Liczba wyjazdowych misii wstepu na targi (jesli wnioskodawca byl zwiedzajacym) i kopii raportu z
3. | Grupowa wyjazdowa misja gospodarcza szt. przebiegu misji.
gospodarczych BN . S . .
Jesli wnioskodawca przewiduje udziat rowniez w indywidualnej misji
wyjazdowej, warto$¢ wskaznika musi uwzglednia¢ oba rodzaje misji
wyjazdowych.
Dokumenty potwierdzajace udziat wnioskodawcy w targach w
. Liczba paneli promocyjnych charakterze wystawcy w postaci wpisu do oficjalnego katalogu
4. | Panel promocyjny MPG MPG na targach szt targowego lub innego dokumentu otrzymanego od organizatora targow
oraz kazdorazowo dokumentacja fotograficzna.
Udzial w seminarium informacyjnym Liczba SCIMINATiow, kongreséw i Dokumenty potwierdzajace udziat pracownikdéw wnioskodawcy w
5. . konferencji, w ktorych szt. L . .
zorganizowanym w Polsce. . . . seminarium i dokumentacja fotograficzna.
wnioskodawca wziat udziat
Dokumenty potwierdzajace udziat wnioskodawcy w wyjazdowych
misjach gospodarczych w postaci dokumentacji fotograficznej, biletow
1. | Indywidualna wyjazdowa misja gospodarcza Liczba wyjazdowych misji sat. wstepu na targi (jesli wnioskodawca byt zwiedzajacym) i kopii raportu z
gospodarczych przebiegu misji.
Wartos¢ wskaznika musi uwzglednia¢ rowniez grupowa misje
wyjazdowa.
. . - Dokumenty potwierdzajace organizacje¢ przyjazdowych misji
2. | Przyjazdowa misja gospodarcza Liczba przyjazdowych misji szt. gospodarczych, kopii raportu z przebiegu misji i dokumentacja

gospodarczych

fotograficzna.
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Liczba seminariéw, kongreséw i
3. | Seminaria, kongresy, konferencje konferencji, w ktorych szt.
wnioskodawca wzigt udziat

Dokumenty potwierdzajace udziat pracownikdéw wnioskodawcy w
seminariach, kongresach i konferencjach i dokumentacja fotograficzna.

Nalezy wpisa¢ sume¢ wszystkich dziatan, jako ilo$¢ jednostek dla

Dzialania informacyjno-promocyjne: B
yjmo-p Yl wskaznika.

a) nabycie lub wytworzenie oraz dystrybucja
materialow informacyjno-promocyjnych Liczba materiatow

takich jak gadzety, materiaty drukowane np. | informacyjno-promocyjnych szt
foldery, ulotki, wizytowki.
1. |Db) przygotowanie i prowadzenie dziatan . S, . Dokumentacja fotograficzna wykonanych materiatdéw informacyjno-
. . . . Liczba dziatan informacyjno- . . . e . . .
informacyjno-promocyjnych w mediach - . szt. promocyjnych i/lub kopie materiatdéw oraz dokumentacja potwierdzajaca
. 4 promocyjnych w mediach L )
tradycyjnych, elektronicznych, cyfrowych. realizacje ustug w postaci raportu.
¢) przygotowanie lub ttumaczenie strony Liczba zmian strony szt
internetowej wnioskodawcy. internetowej '
d) produkcja i emisja spotéw i filmow Liczba spotéw i filméw szt

informacyjno-promocyjnych.
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W kolumnie grupa kosztéw nalezy okre$li¢ rodzaj pomocy: albo pomoc publiczna albo pomoc de minimis.

Nazwa pola: Wydatki niezbedne do realizacji projektu

W tabeli ,, Wydatki niezbedne do realizacji” projektu nalezy przedstawi¢ kalkulacje dla poszczegdlnych kategorii
wydatkow wystepujacych w projekcie. Kalkulacja powinna przedstawia¢ wydatki w taki sposob, aby umozliwi¢
identyfikacj¢ kosztow jednostkowych.

UWAGA!

Poziom szczegélowosci i dokladnosci przedstawionej kalkulacji bedzie podstawa do oceny racjonalnosci
wydatkéw w ramach kryterium merytorycznego ,,Wydatki w ramach projektu sa uzasadnione
i racjonalne z punktu widzenia zakresu i celu projektu oraz zgodne z obowiazujacymi limitami”.

UWAGA!

Kazda kategoria wydatkéw zawiera specyfike w postaci jej przypisania do okreslonego programu
promocji (program promocji na rynek perspektywiczny lub branzewy program promocji) — konieczne
jest zatem przyporzadkowanie wydatkéw do wlasciwej kategorii.

W punkcie nalezy szczegoétowo opisa¢ wydatki kwalifikowalne zwigzane z realizacja projektu. Dane powinny
by¢ rozwinigciem informacji zawartych w czesci ,,Zakres rzeczowy” i ,.Zakres finansowy” i okresla¢ cechy
i charakterystyke poszczegolnych kategorii kosztow. Opis kosztow musi dotyczy¢ takich informacji, jak np.
zakres ustugi, koszt jednostkowy kazdej z ustug, przyjety sposob szacowania wartosci ustug.

Ponadto celem informacji zawartych w tej czesci wniosku jest wykazanie przez wnioskodawce zasadnosci
i racjonalnos$ci poniesienia zaplanowanych w ramach projektu kosztow w podziale na poszczegolne kategorie
kosztowe.

Informacje te bedg brane pod uwage w szczego6lno$ci przy weryfikacji spelniania kryterium pn. Wydatki
w ramach projektu sq uzasadnione i racjonalne z punktu widzenia zakresu i celu projektu oraz zgodne
z obowiqzujgcymi limitami. Zasadnosc¢ i racjonalno$¢ poniesienia poszczegdlnych wydatkoéw bedzie sprawdzana
przede wszystkim w odniesieniu do zaplanowanych przez wnioskodawce dziatan i celéw projektu oraz celow
okreslonych dla poddziatania.

Wydatek bedzie mogt zosta¢ uznany za uzasadniony jedynie w przypadku, kiedy bedzie on niezbedny
i bezposrednio zwigzany z realizacja dziatah zaplanowanych w projekcie oraz zgodny z zakresem programu
promocji. Dziatania promocyjne, w ktorych wnioskodawca planuje wzigé udziat w zwiazku z realizacjg projektu
muszg by¢ bowiem zgodne z zakresem danego programu promocji i miesci¢ si¢ w aktualnym na dzien ztozenia
wniosku o dofinansowanie katalogu okre§lonym dla tego programu. Wnioskodawca jest zatem zobowigzany
wykazaé¢ koniecznos$¢ poniesienia kazdego wydatku i jego zwigzek z planowanym przedsigwzigciem.

Wydatek bedzie natomiast moégl zostaé uznany za racjonalny, gdy jego wysoko$¢ bedzie dostosowana do
zakresu zaplanowanych czynnosci realizowanych w ramach projektu. Wydatki nie moga by¢ bowiem zawyzone
ani zanizone. Wnioskodawca jest zatem zobowiazany do przedstawienia sposobu przeprowadzenia rozeznania
rynku oraz wskazania zrodta danych, na podstawie ktorych okreslone zostaly kwoty poszczegdlnych wydatkow.
Niezbedne dla prawidlowej oceny projektu jest takze przedstawienie sposobu szacowania kwot ogotem
i kwalifikowalnych poszczegdlnych wydatkow planowanych w projekcie, a zatem takze odniesienie si¢ do
kwestii uwzgledniania VAT w kwotach tych wydatkow. Nalezy pamigtaé, aby kwoty wydatkow byly zgodne z
limitami okre$lonymi w Regulaminie konkursu.

Nazwa pola: Wydatki w ramach kategorii kosztow
Pola wyliczane automatycznie na podstawie danych zawartych w poprzedniej czgsci ,,Zakres finansowy”.

CZESC X|. ZESTAWIENIE FINANSOWE OGOLEM

Nazwa pola: Calkowite wydatki na realizacj¢ projektu
Warto$ci w polach tabeli sa wyliczane automatycznie.
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CZESC Xl1. ZRODLA FINANSOWANIA WYDATKOW
Nalezy wskaza¢ wartos¢ wydatkow ogolem oraz wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych w ramach projektu
w podziale na poszczeg6lne zrodta.

Nalezy okresli¢ ostateczne zrodla finansowania projektu uwzgledniajac w nich wnioskowane dofinansowanie.
Whioskowane dofinansowanie powinno byé wykazane w pozycji ,,Srodki wspélnotowe”. Pozycje ,,Krajowe
Srodki publiczne” wnioskodawca wypelnia tylko w przypadku, gdy na projekt pozyskatl srodki publiczne
z innych Zrodet.

Suma warto$ci wykazanych w ramach Srodkéw prywatnych, Srodkéw wspélnotowych oraz ewentualnych
Krajowych srodkow publicznych musi byé rowna kwocie wydatkow ogotem zwigzanych z realizacja projektu
(kwalifikowalnych oraz niekwalifikowalnych).

CZESC XI11. OTRZYMANA POMOC ORAZ POWIAZANIE PROJEKTU

W tej czgsdci wniosku nalezy wskaza¢ czy wnioskodawca uzyskat:

- pomoc na realizacj¢ projektu, ktorego dotyczy wniosek poprzez udzial w innych programach wsparcia
finansowanych ze srodkow krajowych, jednostek samorzadu terytorialnego, zagranicznych lub z innych form
wsparcia publicznego.

- jakakolwiek pomoc de minimis w ciggu biezacego roku i 2 poprzednich lat podatkowych.

Nalezy wskaza¢, czy wnioskodawca uzyskat pomoc (de minimis lub inng niz de minimis) na projekt, ktoérego
dotyczy wniosek, w ramach innych programéw wsparcia finansowanych ze §rodkdéw krajowych, jednostek
samorzadu terytorialnego, zagranicznych lub z innych form wsparcia publicznego. Jesli wnioskodawca nie
korzystat z danego typu pomocy, zaznacza pole wyboru ,,NIE” w punkcie dotyczacym tej pomocy oraz nie
wypetnia dalszych rubryk tego punktu. Jezeli wnioskodawca zaznaczy opcje ,,TAK”, zobowiazany jest wypelnic¢
wszystkie podpunkty dotyczace danego rodzaju pomocy. Nalezy mie¢ na uwadze, iz w takim wypadku warto$¢
tej pomocy powinna by¢ odzwierciedlona w zrodtach finansowania projektu.

Nazwa pola: Kwota pomocy de minimis, de minimis w rolnictwie i rybolowstwie uzyskanej przez
wnioskodawce w bieigcym roku oraz w ciggu dwich poprzedzajgcych lat podatkowych (w EUR) — nalezy
uzupetic¢ przypadku gdy w projekcie przewidziane zostaly koszty zwigzane z uzyskaniem pomocy de minimis.

Nalezy okresli¢ czy w ciggu biezacego roku podatkowego oraz dwoch poprzedzajacych go lat podatkowych
wnioskodawca lub organizm gospodarczy, w sktad ktorego wchodzi wnioskodawca, nie otrzymat pomocy de
minimis. W przypadku braku ww. pomocy wnioskodawca wpisuje wartos¢ ,,0”. W przypadku, gdy pomoc de
minimis byta udzielona wnioskodawca wpisuje taczng wysoko$¢ uzyskanej pomocy de minimis (w EUR).

Powyzsze nalezy rozpatrywaé dla wnioskodawcy jako jednego przedsiebiorcy w rozumieniu art. 2 ust. 2
rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013).

Zgodnie z Art. 2 ust. 2 Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis: ,jedno
przedsiebiorstwo” obejmuje wszystkie jednostki gospodarcze, ktore sg ze sobg powigzane co najmniej jednym
z nastepujacych stosunkow:
a) jedna jednostka gospodarcza posiada w drugiej jednostce gospodarczej wigkszo$¢ praw glosu
akcjonariuszy, wspolnikow lub cztonkow;
b) jedna jednostka gospodarcza ma prawo wyznaczy¢ lub odwota¢ wigkszo$¢ czlonkéw organu
administracyjnego, zarzadzajacego lub nadzorczego innej jednostki gospodarcze;j;
€) jedna jednostka gospodarcza ma prawo wywiera¢ dominujgcy wplyw na inng jednostke gospodarcza
zgodnie z umowa zawartg z tg jednostka lub postanowieniami w jej akcie zatozycielskim lub umowie
spoiki;
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d) jedna jednostka gospodarcza, ktora jest akcjonariuszem lub wspolnikiem w innej jednostce
gospodarczej lub jej cztonkiem, samodzielnie kontroluje, zgodnie z porozumieniem z innymi
akcjonariuszami, wspélnikami lub czlonkami tej jednostki, wigkszos¢ praw glosu akcjonariuszy,
wspolnikow lub czlonkéw tej jednostki.

Jednostki gospodarcze pozostajace w jakimkolwiek ze stosunkow, o ktorych mowa w akapicie pierwszym lit.
a)—d), za posrednictwem jednej innej jednostki gospodarczej lub kilku innych jednostek gospodarczych rowniez
sa uznawane za jedno przedsigbiorstwo.

Nazwa pola: Opis powiazania projektu z innymi projektami wnioskodawcy

Nalezy poda¢ informacje dotyczace powiazan projektu z innymi projektami w ramach tego samego programu
operacyjnego i/lub innych programdéw operacyjnych. Nalezy opisaé te powigzania, poda¢ tytut, date ztozenia
wniosku powigzanych projektow, date podpisania umowy/0w o dofinansowanie oraz zrddla
finansowania/dofinasowania. Jezeli projekt nie jest powigzany z innymi projektami nalezy wpisa¢ ,Nie
dotyczy”.

CZESC XIV. OSWIADCZENIA

W tej cze$ci wnioskodawca okre$la, ktore czeSci wniosku o dofinansowanie zawierajg tajemnice
przedsigbiorstwa wnioskodawcy podlegajaca ochronie oraz podstawg prawng ochrony tej tajemnicy.

Ponadto wnioskodawca sktada dodatkowe o$wiadczenia zgodnie ze wzorem whiosku o dofinansowanie.

CZESC XV.ZALACZNIKI

Integralng cze$¢ wniosku o dofinansowanie stanowi zalacznik pn. ,,Szczegétowy budzet projektu”.
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